Convocatoria, Ayudas a catastrofes e iniciativas a la convivencia. Ao 2023

AYUNTAMIENTO
ESTELLA-LIZARRA
UDALA

BASES REGULADORAS PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES A
FINANCIAR PROYECTOS DE AYUDA HUMANITARIA DE EMERGENCIA
Y/O DE ACCION HUMANITARIA PARA EL ANO 2023

1.- Objeto

Las ayudas tienen como finalidad financiar proyectos de ayuda humanitaria
de emergencia y/o de accién humanitaria, con caracter de urgencia, en razén de
catastrofes naturales, de conflictos bélicos o de sus efectos, de desabastecimiento
de materias primas basicas o de calamidades de cualquier naturaleza. Estas
acciones estaran orientadas a prevenir y reducir en lo posible el sufrimiento
humano, a salvar y preservar vidas humanas, a suministrar asistencia y socorro a
las poblaciones afectadas, a contribuir a la financiacién del transporte y de las
acciones de logistica necesarias para la entrega de la ayuda, a hacer frente a las
consecuencias de los desplazamientos de las poblaciones, a apoyar la ejecucion de
acciones civiles de proteccion a favor de las victimas y de la poblacion mas
vulnerable.

2.- Organizaciones beneficiarias

2.1.- Podran solicitar subvencién aquellas ONGD (organizaciones no
gubernamentales de desarrollo) y organismos de solidaridad, sin animo de lucro y
que tengan como fines institucionales expresos, segun sus propios estatutos, la
realizacion de actividades relacionadas con la cooperacion al desarrollo y el
fomento de la solidaridad entre los pueblos.

2.2.- Para ser beneficiarias de la subvencion objeto de esta convocatoria las
organizaciones no gubernamentales de desarrollo, deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a) Ser personas juridicas legalmente constituidas y carecer de animo de lucro.
Deberan estar inscritas, a fecha de finalizacién del plazo de presentacién de
solicitudes, en el registro de asociaciones del Gobierno de Navarra o en el registro
de organizaciones no gubernamentales de desarrollo de la Agencia Espafiola de
Cooperacion al Desarrollo.

b) Tener su sede social o delegacién permanente en el territorio de la Comunidad
Foral de Navarra.

c) Tener estructura, experiencia y organizacion suficiente para garantizar el
cumplimiento de sus fines sociales.

c¢) Contar la ONGD solicitante con una persona socia o contraparte local en la zona
donde se vaya a realizar el proyecto, que debera ejecutar materialmente el mismo.
Dicho socio podra ser una administracion publica o una ONGD, incluida la
delegacién de la propia ONGD solicitante en el pais de referencia. Las personas
juridicas cumpliran la legislacion del pais beneficiario.

d) En el caso de haber recibido subvenciones a través de esta convocatoria del
Ayuntamiento de Estella-Lizarra en ediciones anteriores, deberan estar al corriente
en el cumplimiento de las obligaciones impuestas por la concesion de las mismas.
En caso contrario quedaran expresamente excluidas de la Convocatoria.

e) Estar al corriente de las obligaciones tributarias y de seguridad social.
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f) No podran obtener la condicion de beneficiaria de las subvenciones objeto de
esta convocatoria las entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias
sefialadas en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
subvenciones.

3.- Proyectos subvencionables
3.1.- Las areas prioritarias de actuacion de la presente convocatoria, seran de
acuerdo al objeto de la convocatoria.

3.2.- Los proyectos que concurran a la convocatoria deberan reunir los siguientes
requisitos:

a) Ser adecuados a los objetivos y finalidades contenidos en esta
Convocatoria.

b) Realizar a través de un socio local en el pais receptor de la ayuda. Este
socio local debera ser una entidad con personalidad juridica, sin animo de lucro,
constituida e inscrita formalmente en el registro que corresponda.

c) Que en su ejecucion participen preferentemente empresas u organismos
locales de la zona donde se desarrolla la accion.

d) Exponer la relacion coherente entre los recursos utilizados, las acciones
a realizar y los resultados a alcanzar con ellas.

e) Incluir el presupuesto detallado del proyecto y la programacion de gastos
a efectuar.

f) La subvencién a recibir no podra destinarse, en ningin caso, a la
financiacion de acciones ya finalizadas.

g) Iniciarse, como maximo, en los dos meses siguientes a la fecha de
ingreso de la subvencion en la entidad solicitante.

h) Las actuaciones propuestas deberan finalizarse en un plazo no superior a
doce meses.

4.1.- Presentacion de solicitudes, documentacion y plazos

4.1.- Los proyectos seran presentados segun el formulario de solicitud previsto en la
convocatoria para ayudas humanitarias de emergencia. La no presentacion de un
proyecto segun el modelo de solicitud en los términos incluidos en la convocatoria,
dara lugar a su exclusion.

4.2.- El formulario establecido se presentaran en formato papel y en formato digital.

4.3.- Las solicitudes deberan presentarse a través de la sede electronica del
Ayuntamiento Carpeta ciudadana — Sede Electrénica del Ayuntamiento de Estella-
Lizarra (estella-lizarra.com), enviando una copia del justificante a la direccion de
correo  electronico, juventud@estella-lizarra.com, junto con la siguiente
documentacion:

Estatutos de la entidad

Tarjeta de identificacion fiscal

Certificaciéon de la composicion de la Junta Directiva u érgano equivalente
Certificado de inscripcion en el Registro que por su naturaleza juridica
corresponda

QO O T O
~— — — ~—
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e) Documentaciéon acreditativa (original o fotocopia compulsada) de estar al
corriente de las cotizaciones de la Seguridad Social y en las obligaciones
tributarias segun lo dispuesto en la normativa vigente.

f) Certificacion bancaria acreditativa de la cuenta de abono por transferencia de la
entidad.

g) Declaracion de no hallarse incursa en ningun procedimiento de reintegro o
sancionador iniciado en el marco de subvenciones o ayudas de la misma
naturaleza.

No sera necesaria la presentacion de la documentacion sefialada en las
letras a)-b)-c) y d) en el caso de los solicitantes que se hubieran presentado en
anteriores convocatorias y dicha documentacion hubiera sido ya presentada. En
este supuesto la documentacion se sustituira por una declaracion jurada del
representante de la ONG u Organismo de solidaridad, de que la citada
documentacién no ha sido modificada en ninguno de los términos y que se
mantiene tal cual fue presentada. Caso de que hubiera habido alguna modificacion
en alguna de la documentacion de los mencionados apartados, ésta debera
presentarse necesariamente.

4.3.- El plazo de solicitudes de ayudas humanitarias de emergencia se iniciara a
partir del dia siguiente habil al de la publicacién de la convocatoria en el Boletin
Oficial de Navarra y permanecera abierto durante todo el afio.

4.4 .- En el caso de que, hacia el final del afo, restaran fondos no distribuidos, el
6rgano competente dispondria la manera de aplicarlos para los mismos.

5.- Programa de sensibilizacion ciudadana

5.1.- Las ONGD u Organismos de Solidaridad deberan presentar también un
Programa de actividades de sensibilizacion ciudadana que promuevan la
participacién de la comunidad y colectivos de Estella-Lizarra en la solidaridad
internacional.

5.2.- Los programas iran dirigidos a los distintos sectores de la poblacion y a los
colectivos, respondiendo a los siguientes criterios:

a) Facilitar un cambio de actitudes y comportamientos en relacion con el
problema de los desequilibrios econdmicos, sociales y culturales entre los pueblos y
sus graves consecuencias sobre las condiciones de vida y supervivencia de las
personas.

b) Ofrecer elementos informativos contrastados, complementarios y criticos.

c) Ensefar a participar y a ejercer presion social en el Norte para que los
pueblos del Sur lleven a cabo su propio desarrollo.

6.- Obligaciones de las organizaciones beneficiarias.

La ONGD u Organismo de Solidaridad cuyos proyectos presentados sean
subvencionados por este Ayuntamiento se comprometeran a:

a) Presentar una memoria final (técnica y financiera) de ejecucion del
proyecto elaborada por el organismo receptor de la ayuda, segun modelo adjunto,
acompanado de reportaje fotografico historico de las distintas fases de ejecucion
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del proyecto, en el plazo maximo de un afio desde el ingreso del anticipo de la
subvencion.

a.1) Deberan justificar la aportacion de los fondos recibidos ante el
Ayuntamiento de Estella-Lizarra, a la finalidad que sirvi6 de fundamento a la
concesion de la subvencién, y mediante presentacion de facturas originales o
fotocopias de las facturas con certificado de autenticidad y sus correspondientes
justificantes de pago, asi como documento acreditativo de haber enviado la
cuantia de la subvencion a la persona socia local y documento acreditativo de la
contraparte de haber recibido la subvencion. Los gastos a justificar corresponderan,
de fecha, a partir de la concesion de la subvencion hasta el plazo maximo de la
justificacion.

a.2) Caso de que no se presentara la anterior justificacion, el Ayuntamiento
procedera a instruir el pertinente procedimiento de reintegro, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre General de subvenciones
esencialmente lo establecido en su Titulo Il, excluyéndose en lo sucesivo a dicha
ONG u organismo de posteriores convocatorias.

b) Deberan comunicar las posibles eventualidades y cambios producidos en
el desarrollo del Proyecto.

b.1) Aquellas que afecten a los objetivos y/o resultados esperados de la
misma, a la poblacion beneficiaria, a la ubicacion territorial, a la persona socia local
y a diferencias presupuestarias superiores al 20% respecto al presupuesto
presentado en la solicitud, deberan contar con la autorizacién previa y expresa del
Ayuntamiento de Estella-Lizarra.

b.2) Las solicitudes de modificaciones sustanciales del proyecto deberan
estar suficientemente motivadas y deberan formularse con caracter inmediato a la
aparicion de las circunstancias que las justifiquen.

b.3) Asi mismo se debera comunicar al Ayuntamiento de Estella los cambios
habidos durante el desarrollo del proyecto en la personalidad juridica de la ONGD
solicitante: Estatutos, representante legal de la entidad, etc.

¢) Hacer publico el origen de la subvencion en cuanta difusion y publicidad
del proyecto se haga. En el caso de difusién escrita o grafica se debera utilizar el
logotipo del Ayuntamiento de Estella-Lizarra.

d) Las ONGD u organismos de solidaridad beneficiados por esta subvencién
estaran también obligados a presentar junto a la memoria final de ejecucion del
proyecto, la memoria de actividades de sensibilizacion desarrolladas en la ciudad.

e) De manera excepcional quedan exentos del cumplimiento del apartado
a.1) de este punto los organismos internacionales de Naciones Unidas, a los cuales
se les exigiran como justificacion los documentos acreditativos de las transferencias
realizadas al proyecto financiado, asi como el control contable que les es
especifico, conforme al funcionamiento establecido por los Estados parte de las
distintas Agencias de Naciones Unidas.
7.- Criterios para la concesion de la subvencién
7.1.- El procedimiento de concesién y gestion de estas ayudas, se realizara en
régimen de concurrencia no competitiva de acuerdo a los principios de publicidad,
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trasparencia, objetividad, igualdad y no discriminacién. El 6rgano competente para
la instruccion del procedimiento y adjudicacion sera la Junta de Gobierno Local del
Ayuntamiento de Estella Lizarra.

7.2.- Se valorara los proyectos puntuando entre 0 y 100 puntos segun las variables
siguientes:

a) Valoracion de la emergencia (hasta 30 puntos).
b) Informacion sobre el proyecto a desarrollar y su contexto (hasta 10 puntos).
c) Coherencia entre justificacion, objetivos y actividades (hasta 10 puntos)
d) Viabilidad técnica de la accion a realizar (hasta 10 puntos).

e) IDH (indice de Desarrollo Humano) (hasta 10 puntos)

f) Experiencia de la entidad solicitante en gestion de ayudas humanitarias
(hasta 20 puntos).

g). Relacion directa de la entidad solicitante con la entidad local (hasta 10

puntos).

7.3.- Se podran solicitar cuantos informes técnicos considere oportunos a efecto de
la adecuada resolucion de la convocatoria. Si se considerara de interés, se citaran a
las ONGD para que expongan y expliquen a la Comisiéon de Juventud y Solidaridad
los diferentes proyectos.

7.4.- Los Proyectos para ser estimados deberan obtener al menos 60 puntos. La
asignacion de la cuantia se adecuara a la disponibilidad presupuestaria. Las
cuantias maximas de ayuda se estableceran en base a la puntuacién obtenida
segun los criterios establecidos en la base 7.2 y el siguiente baremo:

a) Para proyectos que hayan obtenido una puntuacion en la franja de 60 a
70 puntos: Hasta 1.000 euros

b) Para proyectos que hayan obtenido una puntuacion en la franja de 70 a
80 puntos: Hasta 1.500 euros

c¢) Para proyectos que hayan obtenido una puntuacion en la franja de 80 a
90 puntos: Hasta 2.000 euros

d) Para proyectos que hayan obtenido una puntuacion en la franja de 90 a
100 puntos: Hasta 2.500 euros

e) Para proyectos que sean de especial interés para la Comisién de
Solidaridad: se subvencionaran hasta el 100% del déficit.

8.- Gastos subvencionables: caracteristicas generales

Se consideraran gastos subvencionables aquellos que respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada realizados en el plazo de un afo a partir
del ingreso del anticipo de la subvencién. En concreto las subvenciones concedidas
al amparo de la presente convocatoria podran cubrir los gastos directos e indirectos
de los proyectos o actuaciones financiados, de acuerdo con lo dispuesto en los
parrafos siguientes:
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a) La construccion o rehabilitacion de edificaciones e infraestructuras.

b) La compra y transporte de equipamientos, materiales y suministros.

c) Los costes del personal local: viajes, alojamientos y dietas. Se refieren a
los gastos vinculados a la movilidad del personal y de la poblacion beneficiaria del
proyecto, necesarios para la ejecucion de la intervencion.

d) Las subvenciones podran cubrir, en su caso, y siempre que se justifique
la necesidad relacionada con el objeto del proyecto subvencionado, los gastos
correspondientes a personal cooperante expatriado. El importe maximo por este
concepto sera del 10% de la subvencion. Se consideran gastos de personal
expatriado, todos los generados por este tipo de personal (néminas, viajes,
alojamientos, manutencion, etc.)

e) Los costes de capacitacion y formacion de los recursos humanos locales.

f) El fondo rotatorio, entendido como el importe empleado para conceder los
préstamos a las personas beneficiarias. En este caso, debe sefalarse el importe y
destino de los retornos previstos que deberan posibilitar la financiacién de nuevos
proyectos, dentro de la comunidad promotora.

g) Los costes indirectos del proyecto no superaran el 7% del coste de los
mismos, entendiéndose por costes indirectos los gastos administrativos de la ONG
y de su servicio o contraparte local, derivados de la formulacién, seguimiento,
evaluacion y difusién del proyecto, consignandose en partida independiente en el
desglose presupuestario del proyecto.

h) Los costes derivados del programa de sensibilizacion no podran superar
el 3% del total de la subvencién concedida y debera consignarse en partida
independiente en el desglose presupuestario. Seran costes asociados a actividades
especificas de sensibilizacion siempre que sean realizadas en el municipio de
Estella-Lizarra y hayan sido presentadas en la formulacion inicial.

i) El importe de las subvenciones concedidas no podra, en ningun caso, ser
de tal cuantia que, aislada o conjuntamente con otras subvenciones o ayudas de
procedencia publica o privada, supere el coste del proyecto a realizar.

i) No se financiaran gastos realizados en afios anteriores a 2023.

9.- Importe de la subvencion, concesién y legislacion.
9.1.- Los recursos econdémicos que el Ayuntamiento de Estella-Lizarra destina en
2023 a la presente convocatoria de subvenciones para proyectos de ayuda
humanitaria de emergencia y/o de accién, asciende a la cantidad total de 6.000
euros, con cargo a la partida presupuestaria 2399-489000 “Ayudas a catastrofes e
iniciativas a la convivencia” del vigente presupuesto 2023.

9.2.- La concesién de la subvencién se realizara mediante Resolucién de la Junta
de Gobierno Local en régimen de manera directa otorgandose la subvencién a
aquellas solicitudes que hayan obtenido una puntuacién mayor a 60 puntos, segun
los criterios que se establecen en los articulos correspondientes, teniendo como
limite la cuantia consignada en la correspondiente partida.

9.3.- El pago de subvencion se realizara mediante el abono anticipado del 80% de
la cantidad subvencionada. Para que pueda expedirse la orden de pago del 20%
restante es imprescindible que la unidad que tramité la subvencién acredite que se
han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo.
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9.4.- La concesion de las subvenciones queda condicionada a la existencia de
crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucién de la concesion, tal y
como sefiala el articulo 56 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones
(Real Decreto 887/2006, de 21 de julio).

10.- Compatibilidad con otras subvenciones

10.1. Las subvenciones previstas en la presente Convocatoria son compatible con
aquellas otras que, teniendo el mismo fin, pudieran ser otorgadas por cualquier otra
Institucion publica o privada, siempre que de ello no se derive sobre financiacion.

10.2. Solicitado u obtenida subvencién de cualquier otra administracion o entre
publico o privado, estatal o internacional para el desarrollo de la actividad o
proyecto presentado a esta Convocatoria han de hacer constar, en Ila
documentacién que acompafa a la solicitud de su proyecto cual es la
administracion o ente al que han solicitado subvencion, asi como el importe
solicitado y en su caso concedido.

11.- Procedimiento de reintegro

El procedimiento de reintegro para la devolucién de la subvencién concedida
se ajustara a lo regulado en el articulo de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

12.- Recursos

Frente a las presentes bases y los actos en ejecucion de las mismas se
podran interponer los siguientes recursos:
12.1.- Recurso potestativo de Reposicion ante el mismo érgano municipal autor de
la presente Resolucion, en el plazo de un mes, contando desde el dia siguiente a la
notificacion de la misma conformidad con lo dispuesto en los articulos 116 y 117 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

12.2.- Directamente recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado o la Sala
del mismo orden, en el plazo de dos meses, contados desde el dia siguiente a la
notificacion de esta resolucion, en virtud del art. 8.1 de la Ley 29/1998, de 13 de
julio, reguladora de la jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

12.3.- Y, con caracter potestativo, Recurso de Alzada directamente ante el Tribunal
Administrativo de Navarra, en el plazo de un mes, contando desde el dia siguiente a
la notificacion de la presente Resolucion.

13.- Potestad de interpretaciéon

La resolucién de las cuestiones que pueden plantearse en esta convocatoria
sera de competencia exclusiva del Ayuntamiento de Estella-Lizarra, en todo aquello
que no haya sido contemplado en las presentes Bases sera de aplicacién la
Ordenanza Municipal de Subvenciones, asi como la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento, aprobado por RD
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887/2006, de 21 de julio, asi como demas normativa concordante y de pertinente
aplicacion.

14.-Proteccion de datos

A tenor de lo establecido en la Ley Organica 15/1999 de proteccién de datos
de caracter personal, los datos que se recaban para acceder a esta convocatoria se
incorporan a un fichero titularidad del Servicio Municipal de Juventud y Solidaridad
del ayuntamiento de Estella-Lizarra. Le informamos del derecho a acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion de dichos datos, haciéndolo directamente la
entidad solicitante y en el Ayuntamiento de Estella-Lizarra.

15.-Publicacion de la Convocatoria

Las bases reguladoras se publicaran en el Boletin Oficial de Navarra y en el
tablon de edictos de esta entidad. Igualmente, en virtud de lo previsto en el
articulo18 y 20.8 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
se publicaran en la Base de Datos Nacional de Subvenciones.

DISPOSICION FINAL
La presente convocatoria entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Boletin Oficial de Navarra.

Estella-Lizarra, 23 de febrero de 2023- El Alcalde del Ayuntamiento de Estella-
Lizarra, Koldo Leoz Garciandia.
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Instancia-solicitud

Convocatoria publica de ayudas a paises en vias de desarrollo. Afio 2023

REGULADORAS PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES A FINANCIAR
PROYECTOS DE AYUDA HUMANITARIA DE EMERGENCIA Y/O DE ACCION
HUMANITARIA PARA EL ANO 2023

D D B DN , con domicilio en
................. ,calle e, CPL L, teléfono ................, €N
su calidad de representante legal de la entidad ............coovveiiiiiciiiniiinineee, , C.L.LF
..................... , con domicilio social en calle
............................................... , CP. ..., teléfono ................., e-mail
DECLARA:

- Que conoce las bases de la Convocatoria de ayudas a financiar proyectos de
ayuda humanitaria de emergencia y/o acciéon humanitaria para el ano 2023 del
Ayuntamiento de Estella-Lizarra.

- Que considera que la ONGD/entidad que presenta, reune las condiciones exigidas
en las Bases de la Convocatoria publica de subvenciones.

—Que la entidad que representa, no se encuentra incursa en ninguna causa de
prohibicion enumerada en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones.

Por ello,

SOLICITA:

Le sea concedida subvencion para el siguiente de los proyectos:

Para ello se adjuntan los documentos requeridos, cuya veracidad atestiguo.

En Estella Lizarra, a ...... L Ade , de 2023
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CONVOCATORIA AYUDAS DE EMERGENCIA 2023
AYUNTAMIENTO DE ESTELLA-LIZARRA

Modelo de solicitud

DATOS DE LA ONG SOLICITANTE

Nombre de la ONG NIF
Domicilio (Calle/Plaza) Codigo Postal
Localidad Provincia Teléfono Fax Email

Fecha Constitucion | Naturaleza Juridica

Persona Responsable del Proyecto (Nombre y Apellidos) Cargo
E-mail Teléfono Otros
Representante Legal de la ONG (Nombre y Apellidos) Cargo
Email Teléfono Otros

Representante de la ONG en Estella-Lizarra si la hubiera

(Nombre y Apellidos) Cargo

Email Teléfono Otros

Declaracién responsable

D/DOM@. ..t conDNIL....cooviiii, .en
representacion de la
OINGD ... ClIF. e, DECLARA:

Que conoce las bases de la Convocatoria de Ayuda humanitaria de emergencia y/o de accién humanitaria
para el afio 2023.

Que la persona solicitante no se halla incursa en ninguna causa de prohibicion enumerada en el articulo 13
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones.

(Lugar, fecha y firma)
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DATOS DE LA PERSONA SOCIA O CONTRAPARTE LOCAL

Nombre de la entidad NIF

Domicilio (Calle/Plaza) Codigo Postal

Localidad Provincia Teléfono Fax Email
Z?)‘i\hsiitucién Naturaleza Juridica

Persona Responsable del Proyecto (Nombre y Apellidos) Cargo

Email Teléfono Otros

PASEO DE LA INMACULADA, 1/ SORKUNDE GARBIA, 1
31200 ESTELLA-LIZARRA — NAVARRA / NAFARROA
APTO.DE CORREOS N° 16 / POSTA-KUTXA 16. ZK

TENO: 948 548 200 FAX: 948 548 232
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RESUMEN DEL PROYECTO DE AYUDA HUMANITARIA DE EMERGENCIA

Titulo del Proyecto de emergencia y/o Ayuda Humanitaria

Pais Receptor- IDH

Ubicacion Geografica

Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion

Sector de Cooperacion. Cédigo CRS

1.- Breve descripcion del proyecto (maximo 5 lineas)

2.- Informacion del contexto en el que se desarrolla el proyecto de emergencia
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3.- Objetivos del proyecto

4.- Justificacion de la emergencia

5.- Actividades a realizar

PASEO DE LA INMACULADA, 1/ SORKUNDE GARBIA, 1
31200 ESTELLA-LIZARRA — NAVARRA / NAFARROA
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6.- Resultados esperados

7.- ¢ Participan en la ejecucion del proyecto preferentemente empresas u organismos locales de la zona donde
se desarrolla la acciéon? Justificarlo
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Convocatoria, Ayudas a catastrofes e iniciativas a la convivencia. Ao 2023

8.- Experiencia de la entidad solicitante en gestion de ayudas humanitarias de emergencia.

9- Existencia de colaboracion en proyectos entre la ONGD solicitante y la persona socia local.
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RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS

(Las cuantias deben expresarse en euros, y si fuera el caso desgldésese por afnos)

FINANCIACION PREVISTA

2023

Aportacion del Ayuntamiento de
Estella-Lizarra

Otras fuentes de financiaciéon
(Especificar)

Aportacion Fondos Propios

TOTAL INGRESOS

PRESUPUESTO DE GASTOS

2023

Personal, material, equipamientos y
suministros

Construccion

Viajes y estancias

Gastos Administrativos

Otros gastos (Especificar)

TOTAL GASTOS

Subvencion solicitada al
Ayuntamiento de Estella-Lizarra

PASEO DE LA INMACULADA, 1/ SORKUNDE GARBIA, 1
31200 ESTELLA-LIZARRA — NAVARRA / NAFARROA
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MEMORIA FINAL DE EJECUCION DE
PROYECTOS DE AYUDA HUMANITARIA DE EMERGENCIA Y/O DE
ACCION HUMANITARIA PARA EL ANO 2022 FINANCIADOS POR
EL AYUNTAMIENTO DE ESTELLA-LIZARRA

A ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE
DESARROLLO

Convocatoria del afio (2023)

Titulo del proyecto:

Nombre de 1a ONGD:

Aiio de la Convocatoria en que se financio el Proyecto:

Periodo que cubre el informe:

Fecha de inicio: Fecha de finalizacion:

Fecha de elaboracion del informe:

Persona de contacto N° de teléfono:
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INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA

La ONGD a la que se concede la subvencion debe tener en cuenta con carécter general
dos puntos:

1. El Ayuntamiento tiene como unica interlocutora a la ONGD beneficiaria de la
subvencion. Esto significa que los informes y cualquier otra comunicacion los realiza la
ONGD beneficiaria y no la ONG local (contraparte).

2. La ONGD beneficiaria de la subvencion enviara los informes ajustados al modelo
que se acompaia en este documento cumplimentando todas las partes que lo integran de
acuerdo a las instrucciones que se explican a continuacion. Cualquier informacion
adicional como reportajes graficos, cartas de la ONG local, etc. que la ONGD
beneficiaria desee enviar, la adjuntard con caracter de anexo claramente separada del
modelo de informe de seguimiento.

La memoria final de ejecucion se debera entregar a través de la sede electronica del
Ayuntamiento Carpeta ciudadana — Sede Electronica del Ayuntamiento de Estella-
Lizarra (estella-lizarra.com), ademds de enviar a la direcciéon de correo electrénico,
juventud(@estella-lizarra.com, la hoja de calculo del cuadro 3, Registro de Facturas.

A continuacion se explica punto por punto la informacion que se solicita en el modelo
de informe de actividades.

PORTADA

Nombre de la ONGD, Titulo del proyecto, Fecha de elaboracion del informe y
Persona de contacto: No necesita explicacion, su contenido es evidente.

Periodo que cubre el informe: Especificado por mes y afio.

I. INFORME DE DESARROLLO DEL PROYECTO

1. Metas que fueron previstas para el periodo que se informa y actividades
realizadas. Una vez determinado el periodo sobre el que se informa se resumen los
objetivos esperados para dicho periodo. Logicamente debe haber una correspondencia
entre lo expresado en este apartado y lo que se indicé en el documento de proyecto que
se presentd al Ayuntamiento solicitando la subvencion.
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2. Ajustes que ha sido necesario introducir en la ejecucion del proyecto.

En este apartado se explican todas las desviaciones que se presentan entre lo realmente
realizado en el periodo y lo que se dijo que se iba a hacer en el documento de proyecto
presentado al Ayuntamiento solicitando la subvencion. La causa de estas desviaciones
suelen ser conflictos armados, desastres naturales y otros imprevistos como
consecuencia del tiempo que media entre la redaccion del proyecto y el inicio de su
ejecucion. En el caso de que no haya desviaciones este apartado se deja en blanco.

3. Actividades realizadas y resultados alcanzados en el periodo que se informa.

Se resumen las actividades realizadas y los resultados que se consiguieron como
consecuencia de dichas actividades en el periodo que se informa.

4. Evaluacion que hace la ONGD de los resultados alcanzados.

En este apartado se pretende que la ONGD explique el impacto que ha tenido el
proyecto en la comunidad beneficiaria comentando las cuestiones que considere de
interés en cuanto a las mejoras que ha supuesto la realizacion del proyecto, los
problemas que se presentaron durante su ejecucion o los aspectos negativos que se han
derivado de la realizacion del proyecto.

II. INFORME FINANCIERO-CONTABLE

CUADRO 1. RESUMEN GENERAL

1.- Subvencion aprobada: Se refiere al total de la subvencion concedida por el
Ayuntamiento. La columna “Fecha” no hay que rellenarla.

2.- Fecha de ingreso. Se anota en la columna correspondiente la fecha en que la
subvencion fue efectivamente ingresada en la cuenta de la ONGD.

3- Gasto justificado en este informe. El total del gasto justificado en el periodo que se
informa.

4- Saldo sobre subvencion recibida. Es la resta entre la subvencion recibida y el gasto
justificado en este informe y los anteriores.
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CUADRO 2. RELACION DE FONDOS TRANSFERIDOS AL PAIS DE
EJECUCION.

Monto enviado euros: Se registran las cantidades en euros destinadas a la compra de
divisas.

Monto equivalente divisa: Cantidad de divisa (normalmente dolares o francos)
comprada con los euros especificadas en el apartado anterior.

Tipo de cambio: Relacion obtenida por cada cambio de divisa a moneda local. En el
caso de que se trate del segundo informe se pondran las cantidades transferidas y
recibidas desde el inicio del proyecto y no solo las cantidades del segundo informe.

CUADRO 3. REGISTRO DE FACTURAS.

Gastos imputables a la subvencion recibida por el Ayuntamiento de Estella-
Lizarra

Este cuadro tiene cuatro columnas. En "Concepto" se especifica el nombre de la partida
de gasto. Si, por ejemplo, se ha gastado una cantidad en "Mano de obra para
construccion" se pone este titulo debajo de '"Personal" dentro de la columna
"Concepto". En el caso de que se haya comprado un equipo de riego pondriamos
"Equipo de riego" debajo del concepto "Equipo". Asi tendremos una lista de todas las
partidas que han originado un gasto ordenadas por conceptos. Cada una de estas
partidas tendrd su respaldo en una copia de factura. El conjunto de estas copias de
facturas se ordenan de acuerdo a la lista que especificamos en la columna "Concepto" y
se numeran comenzando por el uno.

En la columna "N° de orden de la factura" se pone el nimero de la factura al mismo
nivel que su partida de gasto correspondiente.

Finalmente, dependiendo de si el gasto se realizo en Navarra o en el pais de ejecucion
del proyecto se consigna la cantidad correspondiente en la columna "Valor en euros" o
"Valor en moneda local".
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CUADRO 4. COMPARACION ENTRE GASTOS PREVISTOS Y
EJECUTADOS.

Es importante recordar en este apartado que las cantidades se deben expresar en euros
en ambas columnas, y que la columna "Previsto" debe coincidir con lo expresado en el
documento de proyecto que se presentd en el Ayuntamiento para solicitar la
subvencion. En el caso de que se presenten desviaciones significativas se explicaran
debajo del cuadro.

CUADRO 5. RESUMEN DE GASTOS IMPUTABLES A LA SUBVENCION
RECIBIDA POR OTROS COFINANCIADORES.

Este cuadro es un resumen de los gastos efectuados por el proyecto con financiacion
distinta a la del Ayuntamiento. No es necesario adjuntar facturas de esta parte del gasto
y tampoco desglosar los conceptos de "Personal", "Equipo", etc. Es suficiente con
indicar las cantidades recibidas por otros financiadores.

IIL.- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

La OND beneficiaria debe enviar la siguiente documentacion de tipo administrativo:

1.- Relacion de facturas: Son los originales o copias de facturas numeradas que han
quedado recogidas en el cuadro 3 de la parte contable.

Los gastos administrativos, no justificados mediante facturas, deberan justificarse
mediante certificado del responsable legal de la ONGD beneficiaria de la subvencion,
indicando la cantidad atribuida a este concepto. b) Los costes indirectos del proyecto no
superaran el 7% del coste de los mismos, entendiéndose por costes indirectos los gastos
administrativos de la ONG y de su servicio o contraparte local, derivados de la
formulacion, seguimiento, evaluacion y difusion del proyecto, consignandose en partida
independiente en el desglose presupuestario del proyecto.

c¢) Los costes derivados del programa de sensibilizacion no podran superar el 2% del
total de la subvencion concedida y debera con consignarse en partida independiente en
el desglose presupuestario.

2.- Certificado de autenticidad de las copias de facturas: Consiste en un breve
escrito de la ONGD beneficiaria certificando la autenticidad de las copias de las
facturas. En caso de que solo se adjunten originales de facturas no es necesario
incluirlo.
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3.- Copia de las transferencias efectuadas al exterior: Son las copias de los extractos
bancarios en los que figura la cantidad cambiada, el mandante y el destinatario. La
informacion de este apartado debe coincidir con el cuadro 2 de la parte contable.

4.- Envio de equipo: Sélo en el caso de que haya envio de equipo al pais donde se
realiza el proyecto se adjuntard un certificado de la contraparte local acreditando su
recepcion.

| I. INFORME NARRATIVO DE DESARROLLO DEL PROYECTO |

1.- Metas que fueron previstas para el periodo que se informa y actividades
realizadas

2.- Ajustes que ha sido necesario introducir.
3.- Resultados alcanzados en el periodo que se informa.

4.- Evaluacion que hace la ONGD de los resultados alcanzados: aspectos
positivos y negativos, dificultades encontradas en la ejecucion del proyecto, etc.

5.- Memoria de las actividades de sensibilizacion realizadas en Estella-Lizarra

I1. INFORME FINANCIERO

CUADRO 1: RESUMEN GENERAL

Euros Fecha
(dia/mes/aiio)

Subvencion aprobada

Fecha de ingreso

Gasto justificado en este informe
Saldo sobre subvencion recibida

CUADRO 2: RELACION DE FONDOS TRANSFERIDOS

Fecha Monto enviado euros Monto equivalente Tipo de cambio
divisa

TOTAL
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. Pais destinatario

-Material,
equipamientos y
suministros

- Construccion

- Viajes y estancias

- Gastos
administrativos y
de gestion

- Otros

ESTELLA-LIZARRA
UDAIA

CUADRO 3: REGISTRO DE FACTURAS
(Solo gastos imputables a la subvencion recibida por el Ayuntamiento de
Estella)
Dicha informacion a parte de presentarse en papel o digital, también se enviara
en soporte informatico. (Hoja de calculo por correo electronico a la direccion:
juventud@estella-lizarra.com)

CONCEPTO N°DE PROVEEDOR FECHA Ne FECHA IVANO IVA BASE VALOR VALOR

DESCRIPCION ORDEN CON NIF/CIF FACTURA FACTURA PAGO DEDUCIBLE DEDUCIBLE IMPONIBLE MONEDA EUROS

FACTURA LOCAL
- Personal
. Expatriado

TOTAL

Las facturas se numeran por orden correlativo (empezando por el 1) y cada nimero
se pone en la columna “N° de orden de la factura” al lado de la descripcion del gasto
correspondiente.
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CUADRO 4: COMPARACION ENTRE GASTOS PREVISTOS Y
EJECUTADOS

PARTIDA PREVISTO (Euros) EJECUTADO (Euros)
- Personal:
. Expatriado

. Pais destinatario
- Materiales,
equipamientos y
suministros
- Construccion

- Viajes y estancias

- Gastos administrativos y
de gestion

- Otros

TOTAL

Si hay desviacion explicar la causa a continuacion.

CUADRO 5: RESUMEN DE GASTOS IMPUTABLES A LA SUBVENCION

RECIBIDA POR OTROS COFINANCIADORES

FINANCIADOR

VALOR EN EUROS

VALOR EN MONEDA
LOCAL

TOTAL
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DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

A partir de esta pagina adjuntar la siguiente documentacion administrativa:

1.- Relacion de originales o copias de facturas justificativas del gasto realizado
(incluidos gastos administrativos, si hubiera lugar). CUADROS.

2.- Certificado ORIGINAL de la ONGD acreditando la autenticidad de las copias
de facturas.

3.- Copias de las transferencias bancarias efectuadas al exterior y certificado
ORIGINAL de la ONG local acreditando su recepcion.

4.- Certificado ORIGINAL de la ONGD local acreditando la recepcion del equipo
enviado (s6lo si procede).
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