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1 INTRODUCCION Y OBJETIVOS

El objetivo de este manual es la descripcion del trdmite de solicitud de la convocatoria de
subvenciones de acciones de cooperacion para el desarrollo para la realizacion de proyectos de
accion humanitaria.

En el manual se proporcionan instrucciones técnicas para la cumplimentacion de los distintos
apartados que constituyen el formulario de solicitud teleméatica y se explica la informacion que
debe aportarse en cada uno de ellos.

Como consigna general, en la cumplimentacion de la solicitud debera aportarse informacion
clara, breve y concisa, directamente relacionada con la cuestién concreta que se pregunta.

2 REQUISITOS PREVIOS

Para acceder al trdmite de subvenciones de acciones de cooperacion para proyectos de accion
humanitaria habra que seguir los pasos descritos en el manual de la “Carpeta del ciudadano”,
accesible a través de la url

https://www.aecid.gob.es/es/CarpetaCiudadano/Paginas/login.aspx

Sede Electrdn C
> € 2 crectronice
. * GOBERNG  MINSTERIO '
E 7%-‘: DEESPANA  DE ASUNTOS aecid Agencia Espaficls de Cooperacion imemaconal pata & Desartollo
a2 ¥ DE COORRACION. C oopecaitn

Sienvenido a la Carpeta dol Ciudadano da la Sede Electrénica de la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrolie
(AECID). Desds esta plataforma puede accader de forma segura a los tramites y servicios alectrénices de la AECID

Registro de nuevos usuarios &

llustracion 1. Inicio carpeta ciudadano

En dicho manual se describen las operaciones disponibles en la “Carpeta del ciudadano” tanto
para darse de alta, como para operar con los procedimientos y tareas del ciudadano disponibles.

Ademas, es necesario que se haya realizado previamente el tramite de alta de representante
legal y/o el de autorizados a tramite de ONGD, pues es requisito obligatorio que el usuario que
vaya a cumplimentar una solicitud a acciones ya exista en el sistema como representante o
autorizado de una entidad.
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3 SUBVENCIONES DE ACCIONES DE COOPERACION

Este tramite lo podra iniciar y grabar (cumplimentar la solicitud) tanto el/la representante de una
entidad como alguno de los usuarios autorizados para acceder a tramites de la misma.

Si bien, el anico perfil con potestad para firmar teleméticamente dicho tramite sera el/la
representante legal de la entidad, que deberd ser la persona consignada como tal
representante en el apartado 2 del formulario.

Una vez en la “Carpeta del ciudadano”, tal y como se describe en el punto 2, tendremos la
posibilidad de iniciar el tramite de solicitud de subvenciones de acciones de cooperacion, tal y
como se indica en el apartado 2.4 del manual de usuario de la “Carpeta del ciudadano”.

= SUBVENCIONES PARA ACCIONES DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO

Titulo Fecha Publicacion Fecha de cierre
2020 Convocatoria de subvenciones para la realizacion de proyectos

de innovacion para el desarrollo

= Convocatoria

2020 Convocatoria de subvenciones para la realizacion de proyectos
de accion humanitaria

= Convocatoria

llustracion 2. Inicio tramite Subvenciones a proyectos de accién humanitaria

En la pantalla de descripcion del trdmite, se podra dar de alta una solicitud pulsando sobre el
botén resaltado en rojo “DAR DE ALTA UNA SOLICITUD”. Si, por el contrario, se desea

descargar la solicitud de alta en PDF, pulsaremos sobre la opcidn resaltada por un recuadro azul:
“Plantilla de acciones humanitarias”.
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PLANTILA OF ACCIONES MUMANITARIAS

llustracion 3. Detalle tramite subvenciones a proyectos de accién humanitaria

3.1.DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Una vez iniciada la solicitud en el botén “DAR DE ALTA UNA SOLICITUD” se iniciara el asistente
para rellenar el formulario de alta de la solicitud de subvenciones de acciones
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SOUCTTUD DE ACCIONES HIMANITARIAS
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llustracion 4. Datos de la entidad |

En dicha pantalla se podra crear una entidad nueva (Botén Crear):
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llustracion 5. Datos de la entidad I

O también se podra buscar una ya existente (Botén Buscar) en el sistema, sobre la que va a
cumplimentarse la solicitud de proyectos.
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llustracion 6. Datos de la entidad I

5

En este segundo caso, se cargaran los datos ya existentes de la entidad buscada (nombre
entidad, acronimo, CIF, tipo de entidad, domicilio social, cédigo postal social, teléfono y correo

electrénico), pero se tendra que rellenar el permitido para la solicitud: IBAN.

Ademas, en esta pantalla también se rellenaran los datos del/la representante legal de la entidad
gue va a solicitar la subvencion. En este apartado deberan consignarse los datos identificativos
y de contacto de la persona que ostenta la representacion legal de la entidad solicitante, que
deberd coincidir con la persona que firma la solicitud:
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llustracion 7. Datos de la entidad IV

Una vez relleno, avanzaremos al siguiente paso del asistente a través del campo ‘Siguiente’

3.2.DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En el siguiente paso del asistente se rellenaran los datos generales de la intervencion para la
gue se solicita la subvencién: titulo, pais o paises de ejecucion, indice de riesgo segun el Global
Inform 2022 para el afio en curso, localidad, importe solicitado, duracion, fechas de ejecucion,
modalidad de ejecucion y descripcion resumida.

En cuanto a la descripcién resumida del proyecto, deberan reflejarse los elementos clave de la
intervencion planteada: objetivo principal, resultados esperados y lineas de trabajo.
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Datos entidsd

Solvencia institucional

Socios locales y otras entidades
colaboradoras

Experiencia preis
Sectores y matas OOS
Antzcedentss y contexto

Colectivo meta de la
intervencion

Calidad y eficacia
Complementanadad
Fnanciacion: Aportacidn AECID

Financiacion: Gestion de ka
aportacion de I3 AECID

Financiacion: Costes totales del
proyecto

Obgetivo
Matriz de ejecurion: Objetivo
especifico

Matrz de ejecucion: Resultzdos

Matriz de ejecucion: Actividades

Mecarismos de gesaon ¥
sequimisnto

Gestion de |2 segundad

Marcadores tematices y
transversales

Nexo y transferencia

Recursos Humanos
Declaracion jurada responsable
Documentacion incorporada
Solicitud generada

Fams y registro

SOLICITUD DE ACCIONES HUMANITARIAS

rDatos General

Cooperacion
Espanola

Titulo {max: 140 caractaras) (4) ]

Tipe de Solictud () '

Intervencion Humanitana genaral v
[ AF - Afganistén Z
8D - 8angladesh
BF - Burkina Faso

| Bl - Burundi
| CM - Camerin

Vi
£1 Proyecto es continuidad de otro subvencionado anteriormente por I3 AECID
QO NO
O St I
L3 ONGD va 3 reaizar:
O ¢ Evaluacion externa?
(m]} Auditoria?
Lz delas ¥ se resizara y informe auditor de cuentas. Si existen crcunstancas excepcionsies que
i =st3 idad dz justficacion para |5 que 3qui solicha, deberdn scrediarse en este espacio. (max: 2500 caracteres)

llustracion 7. Datos generales
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s Solvencia

» Socios locales
colaborado:

= Experiencia p

smos de gectidn ¥
seguimisnto

=1 ores te
ransversales

= Mexo y transferencia

rsos Humanos

ALTA DE ACCH

E 5 HUMANITARIA S - Solicitud: 2022/ACHUNODMS

Duracidn (4 2 Mezzs
Fecha inicio [*)

Fecha fin (%)

indice de rizsgo global INFORM 2022 %)

Deseripcidn resumida (objativo principal, resuliados esperados v lineas de trabajo) (max: 1000 caractares) (%)

prugba

El Proyecto es continuidad de otro subwencionsdo anteriorments por la AZCID:
O NO
[oF-]
Ls ONGD va & reslzarn:
O (Eualuacidn externa?
O iAuditoriz?
L= justificacion de las subvencionss == rezlizars cbligatoriaments con informe audior de cuentas. Si existen cincunstancias excepcionzles que
imposibilitan esta modalidad de justficacién para |a intzrvencidn que aqui solicta, deberdn acraditarse en este espacio. (max: 2500 carsctenes)

Declaraciones y autorizaciones:

quien se difige esta peticion, consults los datos 3 T
COrporativas ¢ mediants consuta & las plataformas de imermediacion de datos v otros sisiemas electranices habiliados &l efecio.
O NO

[oF-]

entidsd.

formulario, son & reflejo veraz y exacio de k3 documentacidn orignal gue s encuenis en poder de 1 entidad sofcitants que o acredita.
[o)]s]
[oF-]

{*) Campos obfigatorics

[ oor | e |

1. Acepto que, de scuerde con el articule 28.2 de |a Ley 3872015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrstive Comdn de lss Administraciones Publicas, el drgano 2
nsignados en esta solictud y recabe aguellos documantos que sean recis0s pars sU resclucidn, 3 iravés de sus redes

Si el soficitants no otorga ks swtorizacidn de consulis de los datos consignados en esta soficitud 5203 necesaro sdjuntar I3 documentacidn que acredice |a identidad de ls

2. Declaro que, L35 copias de los documentos aponades de conformidad eon el apartado 8.4 de ka resolucidn de convocatonia, aportados en formato digital 3 través ded

Cooperacion
Espanola

llustracion 8. Datos generales I

La justificacion de las subvenciones que resulten aprobadas se realizara obligatoriamente a
través de la modalidad de auditoria (justificacion con informe auditor de cuentas). Si, en el caso
de la intervencién que se estd proponiendo, existiesen circunstancias excepcionales que
imposibilitasen esta modalidad de justificacion, deberan acreditarse en el espacio habilitado en
este apartado del formulario para ello.

Este ano el Tipo de Solicitud tendra los siguientes valores “Intervencion Humanitaria General” o
“Intervencién especifica en igualdad de género”
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Habr& que proporcionar informacién sobre si la intervencion planteada es continuidad de otra
subvencionado anteriormente por la AECID o no lo es.

Este campo funciona de la siguiente forma: si la misma intervencion ha recibido subvenciones
de la AECID anteriormente en las convocatorias proyectos, innovacion, formulacion, convenios
0 acciones humanitarias, se marcara afirmativamente, accediendo a un desplegable con todas
categorias de convocatorias para que se pueda sefialar la que corresponda.

Hay un cuadro de texto disponible para que se indiguen brevemente las lecciones aprendidas y
novedades respecto a la subvencion anterior.

Igualmente, en este cuadro de texto se podra indicar cualquier otra subvencion o ayuda recibida
anteriormente de a AECID para la misma intervencién que no esté reflejada en el desplegable
(por ejemplo, subvenciones de concesion directa en el ambito de la accién humanitaria)

El Proyecto es continuidad de ofro subvencionado anteriormente por la AECID:

Indigue convocatoria y ano de la subvencion: (%) Proyectos ONMGD 20189 ﬂ
Indigue lecciones aprendidas de |= etapa snterior y justificacién de |a continuidad (max: 1000 caracteres) (%)

Indique lecciones aprendidas |

llustracion 9. Datos generales |l

En el caso de que no exista una subvencion de estos tipos, saldria de la siguiente forma:
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El Proyecto es continuidad de otro subvencionado anteriormente por la AECID
S ONO
@ Sl
ndigue convocsatoria y ano de la subvencicn: (%)

Mo =2 ha encontrado convocatorias anteriores en las que haya sido subvencionado el proyecto. Indigue la
convocatora. (max: 100 caracteres)

Indigue leceiones aprendidas de la etapa anterior y justificacion de la continuidad {max: 1000 caracteras) (*)

llustraciéon 10. Datos generales IV

3.3.SOLVENCIA INSTITUCIONAL

En este apartado deberé aportarse informacion sobre:

e el numero total de personas con contrato laboral en la entidad (aportando datos
desagregados por sexo)

e el volumen de fondos propios de la entidad en su conjunto, asi como la capacidad de
adelantar fondos para la operacion en sus primeras fases (que podria ser mediante
cofinanciacién propia o procedente de otros donantes), la capacidad de la organizacién
de disponer de fondos adicionales mediante cofinanciacion;

o direccién de la web de la entidad solicitante y descripcion de su contenido y enlaces a
documentos estratégicos, relativos a los érganos de direccion de la misma y documentos
de rendicion de cuentas (memorias técnicas, econémicas, etc.)

e soportes de comunicacion instalados; web, publicaciones, radios, TV, u otros canales de
video, pertenencia a redes

e disponibilidad de un documento de la entidad solicitante, elaborado por la propia entidad
0 asumiendo un texto ajeno, que recoja los principios éticos que orientan el trabajo de la
organizacion, incluyendo normas de conducta que deben de observar todo su personal,
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asi como del sistema de control sobre el cumplimiento de dichas obligaciones y los
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[ SOUCITUD DE ACCIONEE HUMANITARIAS

rSolvencia inatitucions!

! (Moirmrs dotal 0o parscnas con comvan laberal en 1 enddad (ipertar Gin0s 0esegnpatos pof saes) (s 1100 canctenss) () )

Vohamen 0 5000 pragios 00 b entdad ¢ Capaciead 36 moskentar 500000 Pach b 200N 48 dus prmeris Lises [cofnaecackin, 08 foados
Popios u ooy de W o0y do dnponer do fondon fox 1009 [y}

[hoaccion de b wab de |s srtidad wob ¥ dascrps e ¥y arfwcs a d . ralativas @ les Seganos de
theatcin du b misna y u (undidn v Canrts e | (rse 1000 caracteres) '
@ma web s, TV, u ob0s canafen do \idea, perieneccis § reoms (ma mo:nxm;n)

llustracion 11. Solvencia institucional |
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llustracion 12. Solvencia institucional Il
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3.4.S0OCIOS LOCALES Y OTRAS ENTIDADES COLABORADORAS

Cuando se indigue la modalidad de ejecucién, debera seleccionarse una de las dos opciones
posibles: ejecucion directa o ejecucidén con socio/s local/es. En caso de seleccionar esta Ultima,
debera indicarse el nombre del socio o socios con los que se plantea ejecutar la intervencion.

Si la intervencién planteada se va a realizar bajo la modalidad de ejecucion directa no se deberan
rellenar los campos correspondientes a este apartado.

Si la intervencion prevé ejecutarse, en parte o en su totalidad, a través de un socio local o varios,
a través del siguiente paso del asistente tendra que afadir los socios locales.

SOLITUD DE ACCIONE S HUMANITANIAS
Datss wrivtes

(();,r«-x socho local E
j M by wacio Lacal e ppouciin deects |
Homesrs (%)
Tipo soco oual | [Sesecoame
MeraBcasor BacX ()
Pais ) [Sewconne v
Dwscovm (')
E-nut

Vot

<

Socios locales participantes

llustracion 13. Socios locales y otras entidades colaboradoras |

Se podran afiadir tantos socios como se estime oportuno (en las solicitudes que contemplen mas
de un pais, debera consignarse, si procede, el socio 0 socios con los que se cuenta en cada
pais). En dicha pantalla de socios también existen dos campos mas a rellenar, tal y como se
puede ver en la llustracion 14.

Para cada Pais se podra bien indicar si hay ejecucion directa, o bien se podra afiadir socios
locales, pero no las dos opciones, se debera elegir una para cada Pais seleccionado.
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llustracion 14. Socios locales y otras entidades colaboradoras Il

3.5. EXPERIENCIA PREVIA

En el siguiente paso del asistente tendran que rellenarse los campos habilitados para la
experiencia previa de la entidad y, en su caso, del socio o0 socios locales, asi como la experiencia
conjunta, si existe. Se ruega concrecion en la informacion proporcionada, que debera estar
ajustada al caracter de la convocatoria y al contexto y sector/es de intervencion propuestos. En
detalle, debera aportarse informacion sobre los siguientes aspectos:

e experiencia previa de la entidad solicitante en intervenciones humanitarias similares;
debera aportarse informacién sobre la capacidad operativa real de la entidad y el aporte
de valor afiadido y de especializacion en el sector y en el contexto de intervencion
propuesto, teniendo en consideracion la capacidad de despliegue en la zona de
intervencion, la experiencia previa en accién humanitaria y presencia consolidada,
capacidad técnica en los sectores de intervencion propuestos y capacidad logistica y de
movilizacion de recursos humanos.

e experiencia previa del socio o socios locales en intervenciones humanitarias similares.

e experiencia previa conjunta de la entidad solicitante con el socio local en intervenciones
humanitarias similares.
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o | At | spuite |
llustracion 15. Experiencia Previa |
3.6. SECTORES

En el siguiente paso del asistente tendrdn que seleccionarse los sectores asociados a la
intervencion.

En dicha pantalla se ha introducido un breve mensaje en el que se describe cual es la operativa
de funcionamiento de la pantalla. Para llegar a seleccionar un sector a la solicitud (CSE), primero
habra que seleccionar un sector CAD y un sector CRS (asociado al CAD anterior). Ademas, y
una vez seleccionado un CSE, habra que seleccionar una meta ODS y una linea de accion del
V Plan Director asociado a dicha meta ODS.
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llustracion 16. Sectores
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El compromiso con los principios humanitarios y la orientacion por el imperativo humanitario y el
respeto a los principios de accion humanitaria internacionalmente reconocidos implica que, a
diferencia de la agenda internacional del desarrollo, la agenda de la accion humanitaria espafiola
sea la Agenda para la Humanidad, surgida de la | Cumbre Mundial Humanitaria, asimismo,
implica que los objetivos de la accibn humanitaria no se subordinaran a los objetivos del
desarrollo (divergencia), pero tanto su planificacion como sus resultados pueden contribuir a
sentar bases para el desarrollo o a alcanzar algunos de los ODS (concurrencia), especialmente
si se aplica el enfoque de nexo entre la ayuda humanitaria y el desarrollo
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En el siguiente paso del asistente tendrdn que rellenarse los campos habilitados para los
antecedentes y el contexto de la intervencion planteada, asi como las causas de la vulneracion

de derechos:

- debera aportarse informacién relevante y actualizada sobre los antecedentes y el
contexto de la intervencion teniendo en cuenta las tres dimensiones medidas en el indice

de riesgo global INFORM 2022 (http://www.inform-index.org/).

- igualmente, deberan identificarse las necesidades humanitarias en el contexto concreto
de intervencioén, con enfoque de derechos humanos, género, medioambiente y diversidad

cultural.

- partiendo de las necesidades humanitarias identificadas, debera exponerse un analisis
de alternativas en la respuesta humanitaria.

T

SOLICITUD DE

Antecadenios y co

ACCIONES HUMANITARIAS

nlexto-
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llustracion 17. Antecedentes y contexto
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3.8.COLECTIVO META DE LA INTERVENCION

En el siguiente paso del asistente tendran que rellenarse los campos habilitados para la
descripcion del colectivo meta de la intervencién:

e descripcion del colectivo meta directo de la intervencion, aportando informacion
desagregada por sexo y edad. Deber& aportarse informacion cuantitativa y cualitativa,
con enfoque de derechos, especificando si las personas que constituyen el colectivo
metas son titulares de derechos, titulares de obligaciones, titulares de responsabilidades
o de combinaciones entre ellos, identificando a los principales grupos en situacion de
vulnerabilidad y especificando los criterios de seleccion de las personas beneficiarias en
base a su situacion de vulnerabilidad.

¢ descripcién del impacto deseado en Ultima instancia en los titulares de derechos.

e informacion sobre otros actores relevantes en la intervencion.

e descripcion de la participacion del colectivo meta en las distintas fases del ciclo de la
intervencion propuesta.

SOLICITUD DE ACCIONE S HUMANITARIAS

Colectivo metn de I Intervencida| miacian de esto con of resto de colectivoes
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llustracion 18. Colectivo Meta |

Igualmente, habrd que rellenar los marcadores del colectivo meta identificados para la
convocatoria actual:

|
Marcadores del colectvo meta
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)
E N KR :
|

llustracion 19. Colectivo Meta Il

3.9.CALIDAD Y EFICACIA

En el siguiente paso del asistente tendran que rellenarse los campos habilitados para la
descripcion de la alineacién con los principios de calidad y eficacia de la ayuda que, en el caso
de la accion humanitaria debe explicarse a través de la coherencia de la intervencién con los
principios humanitarios fundamentales de humanidad, neutralidad, imparcialidad e
independencia, recogidos en los consensos internacionales en materia de calidad y eficacia de
los que la AECID, como donante, participa: Directrices de Oslo, “Principios y buenas practicas
en la donacién humanitaria”, Consenso Europeo sobre la Ayuda Humanitaria, compromisos de
la | Cumbre Mundial Humanitaria y su Agenda para la Humanidad, asi como los principios
rectores del Gran Pacto por la Eficiencia (Grand Bargain).

Deberéa aportarse informacion sobre:

e apropiacion; debera realizarse un diagnostico claro de las demandas y necesidades
humanitarias del colectivo meta identificado (mujeres y hombres, nifias y nifios), asi como
aportar informacién sobre la comunicacion con este y sobre su participacion; asimismo,
debera aportarse informacion sobre la comunicacion mantenida y/o prevista con las
autoridades locales en relacion a la intervencion planteada.
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alineamiento con las declaraciones de emergencia de las instituciones competentes del
pais o con los llamamientos de organismos internacionales. Deberd aportarse
informacion sobre la coordinacion con autoridades locales.

armonizacion con la estrategia de las grandes agencias humanitarias, ONG humanitarias
y cllsteres en el terreno.

en cuanto a gestion para resultados de desarrollo, debera aportarse informacion de como
la formulacién estd orientada a aliviar el sufrimiento de las poblaciones meta en
coherencia con los principios humanitarios

transparencia y rendicion de cuentas ante el colectivo meta y los socios e instituciones
publicas locales. Debera aportarse informacion los mecanismos activos previstos de
participacibn de la poblacion beneficiaria, mecanismos de informacién vy
retroalimentacion, especificando mecanismos de gestion y andlisis de quejas y
sugerencias.
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SOLICITUD DE ACCIONES HUMANITARIA S

+ Dateos generales
rCalidad y eficaci:

- Solvencia institucional

» Socios locales y otras entidades
colaboradoras

Apropiacidn: diagndstico claro de las i b itarias del colectivo meta (mujerss y hombres, ninas y nifics) y evidencias de
comunicacidn con autoridades locales (max: 2000 caracteras) (%)

- Experiencia previa
» Sectores y metas ODS
+ Antecedentes y contexto

- Colectivo meta de s
intervencicn

A i con las i de ia de laz institeci del pals o con los llamamientos de erganismos
» Complementariedad internacionales (max: 2000 caracteres) {*)

- Financiacidn: Aportacidn AECID

» Financiacidn: Gestién de la
aportacidn de la AECID

+ Financiacidn: Costes totales del
proyecto

- Matriz de ejecucidn: Objefive
genseral lAnmonizacién: con |a estrategia de las grandes agencias humanitarias, ONG humanitarias y clisteres =n =l terreno (mac 2000 caractsres) (¥ I

= Matriz de gjecucidn: Objetivo
especifico

= Matriz de ejecucidn: Resultades
= Matriz de gjecucidn: Actividades.
= Matriz de ejecucidn -

Modalidades de fransferencia
de recursos

stign para de 34n orientada a aliviar el sufrimi de las i meta en coh ia con los principios
humanitarios y contribucion directa o indirects a objetivos de ible y de resil is para las i meta con un enfoque
- Mecanismos de gesfion y de nexo itari (max: 2000 *

saguimiento

- Gestion de la seguridad

= Marcadores tematicos y
transversales

» Mexo y transferencia

- Recurses Humanos

llustracion 20. Calidad y eficacia

- Marcadores tematicos y " — " " — — - = —
francversales ransparencia y rendicién de cuentas: ante el colective meta y los socios e instituciones pdblicas lecales. Mecanismas activos de participacio
- blacion bensficiaria y de informacion y i ign (max: 2 "

= Mexo y transferencia

- Recursos Humanos

- Declaracidn jurada responsable
- Documentacién incorporada

« Solicitud gensrada

« Fi ist
irma y registro *) Campos obbgatorios

e

llustracion 21. Calidad y eficacia Il
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3.10 COMPLEMENTARIEDAD

En el siguiente paso del asistente tendran que rellenarse los campos habilitados para la
descripcion de la complementariedad de la intervencién propuesta con la politica espafiola de
cooperacion. En concreto, debera aportarse informacion sobre la complementariedad:

e con el Plan Director vigente: con la Estrategia de accion humanitaria del V Plan Director
y con los enfoques transversales de la Cooperacién Espariola;

e con la Estrategia de Accion Humanitaria de la Cooperacién Espafiola y los Planes
Sectoriales que contemplan aspectos humanitarios;

e Con las estrategias humanitarias de contexto vigentes de la Cooperacion Espafiola con
los Planes de Respuesta Humanitaria o Planes Regionales de Respuesta Humanitaria de
OCHA y con los Llamamientos del CICR;

e Con el indice de riesgo determinado en el Global INFORM 2022 (Global Risk Index) para
el pais o paises de intervencion propuestos;

e Con el indice de crisis olvidadas de la DG ECHO para 2022 (cumplimentar Gnicamente
en caso de que la intervencion propuesta se desarrolle en alguno de los paises incluidos
en dicho indice);

e Con otros actores humanitarios de la Cooperacion Espafiola presentes en el pais de
intervencion (indicando sistemas de coordinacién e intercambio de informacion previstos);

e Con las prioridades de la convocatoria;
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llustracion 22. Complementariedad |
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llustracion 23. Complementariedad Il
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3.11 APORTACION AECID
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En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
descripcion de la aportacion AECID.

Como se puede ver en la llustracion 24, primero habra que rellenar los costes directos corrientes
y otros costes directos corrientes.

|
* Diatos sedtad

* Cistzs gueerstes
Tarwencis ivattie s
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y
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SOLCTTUD DE ACCIONT S HUMANITARIAS
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llustracion 24. Aportacion AECID |
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Como se puede ver en la llustraciéon 25, a continuacién, habra que rellenar los costes directos de
reforma y otros costes directos de inversion. Por ultimo, se rellenaran los costes indirectos.

La pantalla automaticamente hara el calculo de sumatorios en base a los datos cumplimentados.
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llustracion 25. Aportacion AECID Il

Por ultimo, se indicaran los porcentajes de los costes totales de la aportacion AECID que se
ejecutaran en moneda local o en euros/divisas.
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llustracion 26. Aportacion AECID Il
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3.12 GESTION DE LA APORTACION AECID

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la gestion

de la aportacion

AECID:
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llustracion 27. Gestion de la aportacion AECID

3.13 COSTES TOTALES DEL PROYECTO

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para imputar
los costes totales del proyecto:
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llustracion 28. Costes totales del proyecto |

e origen de las aportaciones complementarias a la subvencion.
e contrataciones y subcontrataciones previstas.
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Ademas, se tendran que rellenar los campos habilitados a efectos de presupuesto:
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llustracion 29. Costes totales del proyecto Il

3.14 LOGICA DE LA INTERVENCION

En este apartado debera cumplimentarse la matriz de formulacién que figura en la aplicacion,
aportando informacion sobre los siguientes elementos:

Objetivo general

Debera cumplimentarse el apartado de la matriz correspondiente, indicando cuél es el objetivo
general de la intervencion planteada, asi como el apartado destinado a la descripcion del mismo.
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llustracion 30. Objetivo general
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Ademas de indicar cudl es el objetivo especifico de la intervencion y de cumplimentar el apartado
sobre su descripcion, debera aportarse informacién sobre:

¢ indicadores (meta final a la conclusion de la intervencion).
e linea de base del indicador al inicio de la intervencion.

¢ meta intermedia (proyectos que duren mas de 18 meses).
e fuentes de verificacion de los indicadores.

e hipoétesis (posibles riesgos)

e medidas correctoras o mitigadoras de los riesgos.
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llustracion 31. Objetivo especifico |
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36

>

Ministerio

de Asuntos Exteriores,

Unién Europea
y Cooperacion

aecid



s ;
® @?: MINISTERIO id Cooperacion
e R X,  DEASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA aecl _y Esbafiola
¢ [z S Y COOPERACION P
B = .

Objativos anpecilicon adadidas

N T

192 the stz soic on chyetno especiics

Carpi itegaonia

| s | dvosier | s | v

llustracion 32. Objetivo especifico Il

Resultados

Deberan rellenarse los campos habilitados para dar de alta tantos resultados como se consideren
oportunos, asociados al objetivo especifico de la solicitud. Ademas de indicar cuél es el resultado
y de cumplimentar el apartado sobre su descripcion, deberé aportarse informacion sobre:

¢ indicadores (meta final a la conclusion de la intervencion)
e linea de base del indicador al inicio de la intervencion

e meta intermedia (proyectos que duren mas de 18 meses)
e fuentes de verificacion de los indicadores

e hipoétesis (posibles riesgos)

e medidas correctoras o mitigadoras de los riesgos
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llustracion 33. Resultados |
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llustracion 34. Resultados Il
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Actividades

Deberan rellenarse los campos habilitados para dar de alta tantas actividades como se
consideren oportunas, asociadas a los resultados previstos del objetivo especifico de la
intervencion. Cada una de estas actividades estara formada por la informacién recogida en los
siguientes campos:

e resultado

e actividad

e descripcion

e recurso.

¢ fecha de inicio prevista

o fecha de fin prevista

e coste previsto

e entidad o persona responsable de la ejecucion
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llustracion 35. Actividades

Ademas de cumplimentar la matriz de formulacion, si se estima necesario, se dispone de un
campo de texto libre para incorporar posibles observaciones sobre la légica de intervencion

planteada.

SOLICITUD DE ACCIONES HUMANTTARIAS
Obgetivos del convenio

Ctyatn gueerss (mas 300
Py entalates cacaciens) M
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o goe Adogrenger cacierss) )

llustracion 36. Observaciones sobre la l6gica de la intervencion

Modalidades de transferencia de recursos

Si alguno de los resultados de la intervencion indicado en los pasos anteriores contempla
transferencia de recursos, debera indicarse, en este apartado, detallando la siguiente

informacion:

e Modalidad

- Ayuda en especie
- Transferencia de efectivo
- Cupones

Si se contempla alguna de estas modalidades, debera marcarse la casilla correspondiente.

Cuando seleccione alguna de estas modalidades, apareceran los siguientes campos de
obligatoria cumplimentacion.
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e Cuantia

Si se trata de asistencia en efectivo y/o cupones, se indicara la cuantia neta total estimada
sobre el presupuesto total del proyecto (sin costes indirectos ni costes operacionales),
desglosada para cada modalidad, si es el caso.

Si se trata de ayuda en especie debera indicarse el coste total estimado de los productos, bienes
o articulos.

e Condicion

En las tres modalidades se indicara si la ayuda es condicionada o no y, en caso afirmativo, se
abrird un campo para indicar el tipo de condicion establecida (obligaciéon u actividad que debe
cumplir o realizar el beneficiario para recibir la asistencia).

e Restriccion

En el caso de transferencias de efectivo se consideran siempre no restringidas. La aplicacion lo
marcara automaticamente, sin posibilidad de modificacion manual (en caso de error, debera
“desmarcar” la modalidad de transferencia seleccionada y volver a cumplimentar de nuevo toda
la informacion restante).

Los cupones y la asistencia en especie se consideran siempre modalidades de transferencia
restringidas. La aplicacion lo marcara automaticamente, sin posibilidad de modificacién manual
(en caso de error, debera “desmarcar’ la modalidad de transferencia seleccionada y volver a
cumplimentar de nuevo toda la informacion restante). En estos dos casos, se abrird
automaticamente un campo en el que se debe indicar el tipo de restriccién establecida.

e Resultados de la intervencién asociados

Se debe asociar la/s modalidad/es sefialadas a uno de los resultados contemplados en la
formulacién, indicados en los pasos anteriores. En la aplicacién se proporciona un desplegable
con los resultados introducidos, para seleccionar el que corresponda en cada caso.

e NuUmero de personas beneficiarias

Debera cumplimentarse la informacion sobre la poblacién beneficiaria que se haya identificado.

En un primer espacio, deberd indicarse (con nimeros enteros) el total de personas que se estima
gue vayan a recibir la modalidad de recursos seleccionada. Este campo es de caracter
obligatorio.
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A continuacion, se indicara, en cada una de las dos casillas establecida al efecto, el desglose
por sexos del total indicado. La cumplimentacion de datos no es obligatoria, aunque si es
deseable contar con esta informacién para valorar la solicitud.

e Sector

Debera seleccionarse una de las opciones que ofrece el desplegable:

- sector
- multisector
- multiproposito

En el caso de que se seleccionen las opciones “sector” o “multisector” se mostrara un campo de
texto donde se debera introducir una descripcion del sector o sectores seleccionados (agua,
saneamiento e higiene, proteccién, salud, seguridad alimentaria y nutricion y educacién en
emergencias)

La opcién multipropdsito Unicamente podré seleccionarse si se ha marcado anteriormente la
modalidad de transferencias de efectivo no restringidas.

e Explicacion sobre la eleccidn de la modalidad de transferencia (efectivo, cupones, en
especie o combinada)

Cuando se haya cumplimentado toda la informacién anterior, en el campo de texto que aparece
a continuacién, de cumplimentacion obligatoria, debera incluirse una explicacién detallada sobre
las modalidades de asistencia en efectivo y/o cupones indicadas, o combinacién de ellas. En la
medida de lo posible, se incluiréa la siguiente informacion:

- cuantia neta maxima a transferir a cada beneficiario (sin costes indirectos ni gastos
operacionales asociados).

- cuantia neta méaxima por beneficiario

- indicar si se ajusta a las capacidades y necesidades de las comunidades, preferencia de
los/as beneficiarios/as de una modalidad frente a otra, aceptacioén politica y de la contraparte.

- en el caso de que sea una transferencia de efectivo o restringida a cupones, explicacion
sobre la accesibilidad al mercado local y disponibilidad de los productos en cantidad, calidad
y a precios razonables.

- criterios de seleccion de destinatarios finales (focalizacion).

- en el caso de asistencia condicionada explicar qué obligacién/actividad deben de cumplir los
destinarios finales y porqué se ha elegido esa obligacién/actividad.
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- mecanismos de entrega que se van a utilizar.

- mecanismos previstos para mitigar la corrupcion o uso inadecuado de la modalidad elegida.

- mecanismos para garantizar la seguridad de los destinatarios finales y del personal de la
organizacion en la modalidad elegida.

- mecanismos para favorecer el acceso de los colectivos en mayor situacion de vulnerabilidad
(mujeres en situacién de vulnerabilidad, menores, personas mayores, personas con
discapacidad u otros identificados segun el contexto).

- mecanismos de seguimiento y pos distribucion.

- explicacion de cémo la entidad va a justificar el gasto y la entrega del efectivo y/o cupones a
la AECID.

Las modalidades de transferencia de recursos forman parte de la matriz de formulacién. Sobre
la informacién que se incluya sobre estas modalidades debera proporcionarse informacién en los
en los informes finales de justificacion y, si es el caso, en los informes intermedios de
seguimiento, que deberan presentarse si la solicitud resulta aprobada en el marco de esta
convocatoria.
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llustracion 39. Matriz de Ejecucion: Modalidades de transferencia de recursos Il
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3.15 MECANISMOS DE GESTION Y SEGUIMIENTO

Deberan rellenarse los campos habilitados para la descripcion de los mecanismos de gestion y
seguimiento de la intervencién propuesta:

e mecanismos de gestion y ejecucion.
e sistema previsible de seguimiento basado en resultados.

Deberan explicarse brevemente los mecanismos previstos de direccién y coordinaciéon de la
ejecucion, asi como las actuaciones pre identificadas que puedan ilustrar cémo se alcanzarian
los objetivos planteados, los mecanismos previstos para el seguimiento interno de la ejecucion
técnica y presupuestaria de la intervencién, en particular las herramientas de seguimiento que
se utilizaran, su periodicidad, las instancias o unidades responsables de llevarlo a cabo.

Si estd previsto realizar alguna evaluacién de la intervencion durante o al final de su ejecucion
deberd consignarse en este apartado del formulario, detallando, en ese caso, el tipo de
evaluacion que se espera llevar a cabo (interna, externa, mixta, etc.).
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llustracion 40. Mecanismos de gestién y seguimiento
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3.16 GESTION DE LA SEGURIDAD

En este apartado se consignara la informacion relativa a la experiencia que tenga la entidad en

ejecucion de proyectos en paises o0 zonas con problemas de seguridad, teniendo en cuenta las
siguientes variables:

- breve resumen de la experiencia en contextos similares al de la intervencién propuesta;

- andlisis de la situacién de seguridad en el pais o paises de intervencion, en el contexto
regional donde se desarrolla el proyecto;

- analisis de riesgos para la seguridad del personal encargado de la ejecucion del
proyecto;

- directrices y/o planes de seguridad con los que cuente;
- acciones de difusién y formacién en seguridad destinadas al personal del proyecto.
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llustracion 41. Mecanismos de gestién y seguimiento
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En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los marcadores tematicos
contemplados en esta convocatoria, seleccionando, para cada uno de ellos, segun el tipo de

intervencion planteada, una de las opciones que ofrece el desplegable.
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llustracion 42. Marcadores tematicos y transversales
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Respecto al marcador de género, debera consignarse la valoracién conforme a la metodologia
de la DGECHO, escogiendo una de las siguientes opciones, en funcién de la intervencion
planteada:

-Valor 2: la accion integra fuertemente género y edad
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-Valor 1: la accion integra género y edad hasta un cierto punto
-Valor 0: la accién apenas integra género y edad

En cuanto al marcador de localizacion, si se ha elegido la modalidad de ejecucién a través de
socio local, debera indicarse en este apartado la cuantia de la aportacion de la AECID que
ejecutard el socio o socios locales.

3.18 NEXO Y TRANSFERENCIA

En el siguiente paso del asistente tendran que rellenarse los campos habilitados para aportar
informacién sobre la conectividad o nexo entre la accibn humanitaria y el desarrollo, asi como
sobre la prevision de transferencia del proyecto a su terminacién. Debera explicarse el nexo de
la accion humanitaria con el desarrollo en la intervencion planteada, la contribucién a la busqueda
de soluciones duraderas, al fortalecimiento de la resiliencia y a la construccion de la paz en
escenarios posbélicos, asi como la prevision de “estrategias de salida” tras la intervencion
humanitaria y el traspaso a otro actor o actores.
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llustracion 43. Nexo y transferencia

3.19 RECURSOS HUMANOS

En el siguiente paso del asistente se tendrdn que rellenar los recursos humanos asociados al
proyecto de accion humanitaria. Cada uno de los recursos estara formado por la informacién
recogida en los siguientes campos:

e numero
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e tipo de personal: personal local (PL), personal expatriado (PE), personal en sede (PS),
personal voluntario (PV) y servicios técnicos (ST). La informacidon proporcionada sobre
los servicios técnicos, si es el caso, deberd ser coherente con la aportada en el apartado
correspondiente de contratacion

e categoria profesional o funcién
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llustracion 44. Recursos Humanos

3.20 DECLARACION RESPONSABLE

En este paso del asistente, tendra que cumplimentarse la declaracion jurada responsable,
incluida como Anexo |l de la resolucion de convocatoria.
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51

Ministerio

de Asuntos Exteriores,
Unién Europea

y Cooperacion

aecid



¥ MINISTERIO .
=5  DEASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA

'S Y COOPERACION

-

aecid

G

Sectores y svetas 005

= AVIeoetentes § CovMeD

o Cobectivo rats & s

TheTseTCaT
« Callas y vhanca
Temglenertredss

- Foartmacn Apsmesen ARCID

« frarziecse Gestsn de i
apurtactn ety RESO

Frurciecds Codhes intdies Se
Iryece

= NS e epesaciom Onjetion
gerea

« Mez= to spesszzm Cmtam
#asecthcs

Mari so memren Rexstsdon

« Wy o mensai AzSewmies

- AT oe ez

Votabdade G Uaralu s
s woarsce

= NRLISOG TO pemeit y
agiarvents

mbmﬁm’naﬂl

e ©3 datzy

Termrulin ¢ 125 an ae recaben s & Mo de s

SIWOOENNS M reahiara O aovert con s

Cooperacion
Espanola

o presatie
meochUEnmw!’ﬂ G-vmu-hwmm-(ﬂ@mynukno'ah-ul?.lah‘auw O Praficccibs ¢ Datas Persanaled v
wmanmmmmns
Se o s 40 AN srne o
W‘MM‘m'u

de wen daton p ¥ pusde corausey irormacdn mie detyiacs en b uguene descodn

RESPONSABLE DEL Agetcid Expodals 08 Coope pide Wiemacions! pan o Desansds (AECID) won
TRATAMENTO oo an B Ivenaia 30 les Rapes Caniioos, memen 4. 23040, Macvil. Espala
«:l-nﬁnnnnm-mau—mmm
FINALIDAD DeL Exa wdas s PR
TRATAMENTO mnu»m»maumwmmm cmmpmm
OTOIEINEN, COTIE. TETIOG § SATCAONEY
T () . mm 1S (bRgadn mgdl Spbeatie ¥
u 1
E : PAME( nmﬂ m-mnn g
TRAY. wmlw TEpOTEAte On' TR (AT
ﬂ'ﬂl.’m THATRA0 00 A¥03 de CTATD de ervretanas ndnaduales y Oe
peatwnnnaies (et 18 Loy Orgarca 32008 de & de dcwmbos)
Fuste Mooder oticnr @ SOk Sa SONL B COMD HOrTer of Mok o8 0
U DERECHOS ﬂ'KMMIQWQbw-lvv“nIWCFIMIOnhM.
WGAETIe GApNE web Ritp e Ve st ccasnded ity aecid pe!
Covsstts Se dates doe stras de e fatve, e e 3o dai timte

{TOSE) Estar 41 Corivia 06 Page cue U Seguritad Secis

DGR} Consets S Datos de erttsd
rm.wuma-m—um-nmmm-mmmm PR RUStpIers B B redon GCeIon on I sgeere
Gowcode Witps Hpreteccmndedatus secid oul. Lo soboitud dute ¥ acompuiiods O wpmendo de caiss parh Jus o Iupotastie salce uts sonderscds de los mtves
aegadas. aoewils Sebe BPONI PESEIMGMEIE bS DOOSMBEATS 3 (UYE CONSLRA 38 020N DD Tak 1A MATISSUAcN LI DUt (ONEDE! Qut SOMLITEN b2 Peains
ESLRG0E € § SOCeNEris Suis, o4 CSS COTNRG, N8 Su odrE K3bea B Sekoitad
FATAGASMATATI B PO PUTAnIN MGISIT 106 SEII00 JCCUMATN B0 JO0D BCASLM I Interes300 M POASEN
Autorzacon pars conwelts detas poe madise J
[[]  AUTDRUD t conmata de extar o commrie de Stigaciates ¥ ctaries sen ABAT

EntwmuwuMmm'uhmhmmw'wuumwmmnmmmatmmwmu:ow
v be SRRl END 0000meriacein 34 leodiand et 8 Homentd du Sresevisods Se W scbotud y en cas0 de MTRcatd:
Woveseda

« Teatin Oe la veguettag

- Mamatorws lemgtozs y
St

Nexo y Uanaferenig

* Fetwrses Muvanos

I .

llustracion 46. Declaracion responsable Il

3.21 DOCUMENTACION INCORPORADA

En el siguiente paso del asistente podra incorporarse documentacion a la solicitud que se esta
cumplimentando. Unicamente podran aportarse tres tipos de documentos como informacion
complementaria a la aportada en el formulario de solicitud: presupuesto, cartas de apoyo y
documentacion cartogréfica.
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llustracion 47. Documentacion incorporada |

Para poder incorporar documentacion, pulsaremos sobre el botén que esta dentro de un cuadro
azul tal y como puede verse en llustracion 47. A continuacion, se nos abrira una pantalla que nos
permitira incorporar el documento deseado:
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llustracion 48. Documentacién incorporada Il

Una vez pulsado el botdn ‘Examinar’ y una vez seleccionado el documento a incorporar, se nos
mostrard la llustracion 49, para incluir las observaciones que se deseen (no siendo obligatorio)
sobre el documento.
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llustracion 49. Documentacién incorporada lll

Una vez incorporado tal y como puede verse en la llustracion 50, el sistema nos permitira
incorporar nuevos documentos para el tipo de documento definido, descargar el documento o
bien eliminarlo.
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llustracion 50. Documentacién incorporada IV

Caso que se decida incorporar varios documentos del mismo tipo, el sistema nos permitira
visualizar todos los documentos a incorporar en la solicitud tal y como puede apreciarse en la
llustracion 51.
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llustracion 51. Documentacion incorporada V

3.22 SOLICITUD GENERADA

En el siguiente paso del asistente se obtendra la solicitud de proyectos a presentar, generada en
base a la plantilla de la convocatoria actual y la informacion rellenada en los pasos del asistente
anteriormente descritos.

En este paso tan s6lo podremos descargar dicha solicitud.
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llustracion 52. Solicitud generada

3.23 FIRMA Y REGISTRO DIGITAL

En este paso del asistente, se podra realizar la firma digital y el registro telemético de entrada de
la solicitud para la convocatoria en curso.

Al acceder a dicha pantalla nos encontraremos con un visor pdf que nos permitird visualizar la
solicitud que se va a presentar telematicamente tal y como puede verse en la llustracion 53.

En la misma pantalla se mostraran dos mensajes informativos. El primero de ellos, mostrando el
representante legal de la entidad asociada a la solicitud, y el segundo de ellos, donde se
describen los requisitos necesarios para realizar la firma digital de la solicitud.
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llustracion 53. Firma y registro digital |

Al pinchar sobre el boton ‘firmar se cargara el conjunto de certificados disponibles en el
ordenador desde el que se esta realizando el proceso de firma.
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llustracion 54. Firmay registro digital Il

Una vez seleccionado el certificado y tras haber aceptado el mismo se realizara el proceso
completo de firma y registro de la solicitud.

Si el certificado con el que se intenta realizar la firma no corresponde al representante legal de
la entidad consignado en el apartado 3.1, el sistema realizara una validacion y mostrara un
mensaje informativo indicando que la firma de la solicitud sélo se puede realizar expresamente
con el certificado del representante legal de la entidad, tal y como puede verse en la llustracion
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llustracion 55. Firmay registro digital Il

Una vez finalizado dicho proceso de firmay registro daremos por concluida la presentacién de la
solicitud de proyectos de la convocatoria en curso, habiendo llegado a la pantalla descrita en la

[lustracién 56.
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llustracion 56. Firmay registro digital IV

En la anterior pantalla (llustraciéon 56), tendremos que pinchar en el botén ‘finalizar’ para cerrar
el trdmite de presentacion de solicitudes. También, el sistema nos ofrecera descargar la solicitud
firmada con la firma digital y el sello incrustados dentro del documento.

Para veebcar & frma def documento reveaus » ¥ Wwlce = coago
FIRMADO POR
10 FIRMA | FECHA ¥ HORA |
SERVIDOR PAGINA

O 0 O AT

AGENCIA EEPANOQLA DE
COOPERACION
INTERNACIONAL PARA EL
DESARROLLO

*\

= =
v L) (Y & g
"gg fasmeee | (1 #ecd G’ —

Codgo de expediente:

llustracion 57. Firma y registro digital V
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Una vez finalizada la solicitud, el sistema nos llevara hasta el detalle de la misma donde se nos
mostrara el estado actual de la solicitud y los documentos asociados a la misma, como puede

verse en la llustraciéon 58.
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llustracion 58. Detalle solicitud

4 BORRAR SOLICITUD FICHA CONCEPTO

El sistema contempla la posibilidad de eliminar las solicitudes abiertas por parte de un usuario
para una entidad concreta, siempre y cuando dicha solicitud ain no se haya firmado y registrado
y por tanto dicha solicitud podria considerarse un borrador.

Para ello, y una vez en la carpeta del ciudadano, tal y como se describe en el punto 2, podremos
retomar la solicitud (no presentada aun) que se desea borrar, desde la pestafia Mis Tareas tal y

como se puede ver en la llustracion 59.
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llustracion 59. Mis tareas

Una vez abierto el tramite, en la pantalla de detalle del mismo (llustracion 60), el sistema nos
permitira borrar la solicitud, caso que no deseemos continuar formulando la misma. Este borrado
se tendra en cuenta en el n° total de solicitudes de proyectos de accion humanitaria que se puede
presentar por entidad (méaximo de 1).
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llustracion 60. Borrar solicitud |

Como paso previo al borrado de la solicitud, se le mostrara al usuario (llustracion 61) un mensaje
de confirmaciéon que tendra que aceptar caso que quiera llevar a cabo el borrado o que tendra
que cancelar si definitivamente no se quiere realizar el borrado.
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llustracion 61. Borrar solicitud Il

Si finalmente se ha optado por el borrado de la solicitud, se mostrara un mensaje informativo a
estos efectos tal y como puede verse en la llustracion 62.
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llustracion 62. Borrar solicitud Il

Por ultimo, si se ha llevado a cabo el borrado de la solicitud, en la carpeta del ciudadano podra
comprobarse la actualizacion del estado en dicha solicitud en la pestafia Mis Expedientes.
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llustracion 63. Borrar solicitud IV
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