[bookmark: _GoBack]ANEXO 1.2 
Modelos de formularios
· Modelo 1: Formulario de solicitud.
· Modelo 2: Descripción del proyecto.
· Modelo 3: Declaración sobre la obligación de Transparencia.
· Modelo 4: Memoria final del proyecto y de los gastos.
· Modelo 5: Acreditación elección empresa.
· Modelo 6: Declaración empresa contratada.
· Modelo 7: Declaración sobre otras subvenciones.
· Modelo 8: Cuadro justificativo de gastos.


Modelo 1

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
FORMULARIO DE SOLICITUD 



1.-ENTIDAD QUE PRESENTA EL PROYECTO
	Nombre de la entidad
	

	Dirección postal
	

	Teléfono
	

	Correo electrónico en el que se quieren recibir las notificaciones
	

	Persona de contacto
	

	Mancomunado
	SÍ ☐  NO ☐
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]En caso afirmativo, indicar con que entidades presenta el proyecto: 




2.- AUTORIZACIONES Y DECLARACIONES
[bookmark: Texto115]Doña/Don:      
[bookmark: Texto116]Como representante de la entidad solicitante:      
2. 1 Mediante el presente documento, y de conformidad con lo dispuesto en el artículo 28.2 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, se le informa de que el Servicio de Gobierno y Atención a la Ciudadanía procederá a recabar los certificados necesarios al objeto de verificar que la entidad está al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y con la seguridad social, salvo que expresamente se opusiera a ello.
De acuerdo a lo anterior (marcar el que proceda):

☐ No me opongo a que el Servicio de Gobierno Abierto y Atención a la Ciudadanía verifique si la entidad está al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y con la seguridad social.

☐ Me opongo a que el Servicio de Gobierno Abierto y Atención a la Ciudadanía verifique si la entidad está al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y con la seguridad social.
En caso de oponerse, deberá presentar al Servicio de Gobierno Abierto y Atención Ciudadana los certificados que acrediten que la entidad está al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y con la seguridad social (art. 28.1 de la Ley 39/2015)

2. 2 Declara que:
· No está afectada por ninguna de las prohibiciones para poder ser beneficiaria de subvenciones, según el artículo 13 de la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones.
· No está sancionada penal ni administrativamente para recibir subvenciones.
· Marcar lo que proceda:
☐ No ha recibido ni ha solicitado subvención con esta misma finalidad a cualquier administración pública o entidad privada.
☐ Ha recibido y/o ha solicitado subvención con esta misma finalidad a cualquier administración pública o entidad privada. En este caso indicar:
· Organismo:
· Cantidad:
2. 3 Informa de la identidad de las personas que componen el órgano de representación de la misma.

	Nombre y Apellidos
	Cargo

	
	PRESIDENCIA

	
	VICEPRESIDENCIA

	
	SECRETARÍA

	
	TESORERÍA

	
	VOCALÍA

	
	VOCALÍA

	
	VOCALÍA

	
	VOCALÍA

	
	VOCALÍA
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Modelo 2

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO




1.-DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROYECTO 
	Título del proyecto
	

	Descripción breve
	



1.1.-Objetivos Generales
Relación con los objetivos definidos en la convocatoria (marcar sólo los que correspondan)
	Proyectos promovidos por las Entidades Ciudadanas de Navarra 
☐ Que fortalezcan el aprendizaje y la capacidad de la entidad ciudadana en relación con la participación ciudadana, mediante actividades de educación, sensibilización, formación capacitación o comunicación ciudadana.
☐ Que promuevan la cohesión social, fomentando la colaboración intergeneracional, y la participación de colectivos de personas con problemas de integración y/o exclusión social para potenciar sus capacidades y mejorar sus condiciones de vida.
☐ Que promuevan algún desarrollo estratégico de la entidad con la participación de las personas y/o entidades asociadas.
☐ Que ayuden a implementar procesos y espacios de participación plurales y abiertos que permitan una participación numéricamente amplia y socialmente diversa, fortaleciendo e implicando a la ciudadanía en el diagnóstico y la construcción de respuestas a alguno de los problemas de la Comunidad Foral de Navarra, y a la defensa de los bienes comunes, de interés para las Entidades promotoras del proyecto.
☐ Que sean experiencias formuladas de manera planificada y estructurada y que promocionen la innovación social y el trabajo en red entre entidades y de éstas con las instituciones y la ciudadanía.


1.2.-Actividades previstas en el conjunto del proyecto
	Denominación Actividad nº 1 prevista
	

	Denominación Actividad nº 2 prevista
	

	Denominación Actividad nº 3 prevista
	

	Denominación Actividad nº 4 prevista
	

	Denominación Actividad nº 5 prevista
	

	Denominación Actividad nº 6 prevista
	

	Actividad nº     prevista
	



Nota.- La descripción detallada de cada actividad se realizará cumplimentando por cada una de ellas la información solicitada en el apartado 3 completo

1.3.-Fechas de realización del proyecto
	Fecha de inicio:
Fecha final: 
Duración total en meses:



1.4.-Público y participantes previstos en el proyecto
	Público destinatario:
	☐ Infancia y/o adolescencia
☐ Juventud
☐ Personas adultas
☐ Personas mayores
☐ Público en general
☐ Otros (indicar)

	Definición de los participantes en el proyecto

	

	Participantes previstos:
	Total:
Hombres: 
Mujeres: 



1.5.-Indicadores de evaluación del proyecto
	




1.6.-Metodologías de participación previstas en el proyecto
	Denominación de la metodología:
Breve descripción


Denominación de la metodología:
Breve descripción


Denominación de la metodología:
Breve descripción


Denominación de la metodología:
Breve descripción





1.7.-Razones por las que se considera que el proyecto puede atraer el interés de las personas destinatarias del proyecto (Breve descripción)
	




1.8.-Posibilidades de que el proyecto pueda ser transferido y replicado por otras entidades (Breve descripción)
	




1.9.-Creatividad y originalidad del proyecto (Breve descripción de por qué se considera creativo y original el proyecto)
	




1.10.-Sostenibilidad del proyecto (Breve descripción de por qué se considera que el proyecto es sostenible entendida como la capacidad de que los beneficios del proyecto se mantengan o se incrementen más allá de la finalización del mismo)
	




1.11.-Trabajo en red previsto en el proyecto
	Señalar otras entidades ciudadanas a las que se desea solicitar su participación	



	Señalar otras entidades supra locales con las que se va a desarrollar el proyecto





1.12.-Perspectiva de género del proyecto
	Uso del lenguaje inclusivo de género en la redacción del proyecto



	Indicar las medidas previstas para incorporar el criterio de género en el proyecto



	Capacitación del equipo técnico encargado de la ejecución del proyecto en materia de igualdad efectiva entre hombres y mujeres





1.13.-Inclusión de colectivos con problemas de integración que se pretende incorporar al proyecto (Indicar los colectivos)
	Colectivos con problemas de integración a los que se desea incorporar en el proyecto



	Incorporación en el proyecto de medidas que faciliten la participación de personas diversas





1.14.-Comunicación del proyecto (Indicar las acciones de comunicación previstas)
	






2.- PRESUPUESTO TOTAL DEL PROYECTO
	ACTIVIDADES PREVISTAS
	Presupuesto previsto por cada Actividad

	Actividad 1 
	

	Actividad 2
	

	Actividad 3
	

	Actividad 4
	

	Actividad 5
	

	Actividad 6
	

	
	

	
	

	Total presupuesto del proyecto
	

	Otras subvenciones solicitadas o previstas para el año en curso del Gobierno de Navarra y/o de otras instituciones
	




3.- INFORMACIÓN DETALLADA DE CADA ACTIVIDAD PREVISTA EN EL APARTADO 1.2. 
(Cumplimentar un apartado 3 completo por cada Actividad prevista)
	Nº de la Actividad 
(Se corresponderá con la prevista en el apdo. 1.2. anterior)
	

	Nombre de la actividad
	

	Breve descripción
	

	Tipo de Acción (marcar la que corresponda)
	☐ Información
☐ Consulta
☐ Deliberación
☐ Codecisión

	Objetivos que se persiguen con la misma
	



	Destinatarios de la actividad
	☐ Infancia - adolescencia
☐ Juventud
☐ Personas adultas
☐ Personas mayores
☐ Público en general

	Definición de los participantes en la actividad
	

	Calendario de ejecución de la actividad
	Fecha inicio: 
Fecha final: 
Duración total en meses: 

	Indicadores de evaluación de la actividad
	




Coste previsto de la actividad
	Gastos directos
	Asistencia técnica externa
	

	
	Gastos de personal propio
	

	
	Gastos de contratación de personal
	

	
	Ponentes
	

	
	Publicidad y difusión
	

	
	Elaboración de documentación
	

	
	Alquiler de locales y material fungible
	

	
	Atención de personas
	

	
	Gastos financieros
	

	
	Otros gastos pertinentes a aprobar
	

	Gastos indirectos 
(máximo 10% de la subvención concedida)
	



COMENTARIOS Y OBSERVACIONES FINALES AL CONJUNTO DEL PROYECTO QUE SE PRESENTA (máximo 30 líneas)



LUGAR, FECHA, FIRMA PRESIDENCIA Y SELLO DE LA ENTIDAD

Modelo 3

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
DECLARACIÓN SOBRE LA OBLIGACIÓN DE TRANSPARENCIA



[bookmark: Texto89][bookmark: Texto90][bookmark: Texto91]D/Dña.     , representante legal de la Entidad      , con N.I.F      
DECLARO bajo mi responsabilidad y atendiendo a lo estipulado en la ley Foral 5/2018, de 17 de mayo, de Transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno, que
(marcar con una X lo que corresponda)
☐ La entidad está sujeta a la obligación de transparencia, por lo que presenta la siguiente información:
☐ Cuadro adjunto en el que se refleja la composición de los órganos de gobierno, administración y dirección de la entidad, la relación de los cargos que integran dichos órganos, el régimen de dedicación a las funciones de gobierno, administración y gestión y las retribuciones brutas y demás compensaciones económicas percibidas por la entidad por cada uno de los cargos, desglosadas por conceptos.
☐ Copia de las últimas cuentas anuales.
[bookmark: Texto92]☐ La entidad está sujeta a la obligación de transparencia y ha presentado la información justificativa con ocasión de la concesión de una subvención anterior (referencia a la subvención concedida)       por lo que no es preciso reiterarla dado que no han cambiado los datos ya facilitados.
☐ La entidad no se encuentra sujeta a la obligación de transparencia ya que no se dan ninguna de las siguientes circunstancias:
· Que el importe de las ayudas o subvenciones percibidas, durante el periodo de un año superen los 20.000 euros.
· Que el importe percibido represente al menos el 20 % del total de sus ingresos anuales, siempre que alcancen la cantidad de 5.000 euros.

LUGAR, FECHA, FIRMA PRESIDENCIA Y SELLO DE LA ENTIDAD


DECLARACIÓN SOBRE LA OBLIGACIÓN DE TRANSPARENCIA

Subvención a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra 


Beneficiaria:      
CIF:      
	CARGO
	NOMBRE
	IMPORTE RETRIBUCION
	CONCEPTO RETRIBUCION
	RÉGIMEN DEDICACION 

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     







Modelo 4

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
MEMORIA FINAL DEL PROYECTO Y DE LOS GASTOS.



(Fecha limite presentación 15 de junio o 15 de noviembre de 2022)

1.- DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

	Entidad:
	

	Denominación proyecto:
	

	Persona que cumplimenta la memoria:
	

	Cargo:
	

	Teléfono de contacto:
	

	Correo electrónico:
	




2.- DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA QUE SE APORTA 

	Documentación aportada
	Si
	No

	Relación de facturas y justificantes de gastos
	
	

	Hoja de cálculo en hoja Excel con detalle de los gastos e ingresos
	
	

	Declaración del importe bruto de los salarios de las personas imputadas al proyecto
	
	

	Declaración de la legalidad de la contratación de la asistencia
	
	

	Declaración de la asistencia contratada
	
	

	Pruebas documentales de la ejecución de las actividades
	
	

	Prueba documental de haber hecho constar que el proyecto ha sido subvencionado por el Gobierno de Navarra 
	
	

	Declaración de otras subvenciones
	
	



Observación sobre las pruebas documentales
Se adjuntarán las pruebas documentales de las acciones y los productos derivados de la realización de la realización y difusión de las mismas. En estas pruebas documentales se incluirá constancia de la participación del Gobierno de Navarra en el proyecto subvencionado, incorporando en la publicidad y difusión que se realice, así como en toda la documentación elaborada en relación con el mismo, el logotipo oficial del Gobierno de Navarra/Nafarroako Gobernua 


3.- DATOS ECONÓMICOS DEL PROYECTO


[bookmark: Texto93]PRESUPUESTO DEL PROYECTO:       €
[bookmark: Texto94]GASTO EJECUTADO DEL PROYECTO:       €
[bookmark: Texto95]SUBVENCIÓN CONCEDIDA:       €
[bookmark: Texto96]GASTO JUSTIFICADO DE LA SUBVENCIÓN       €
Nota.- El desglose de los gastos y posibles ingresos del proyecto se detallarán en el modelo de Excel que se aporta

El proyecto ha sido subvencionado por otra entidad: 
☐ Si
☐  No

Entidad:

Cantidad:


4.-VALORACIÓN GLOBAL DEL PROYECTO
4.1. ¿Se han realizado todas las actividades subvencionadas del proyecto?
☐ SÍ     ☐ NO
4.2. En el caso de no haber realizado todas las actividades ¿por qué no se han ejecutado?
☐ Por falta de presupuesto
☐ Por falta de tiempo
☐ Por falta de interés de las socias
☐ Por falta de organización dentro de la Asociación
☐ Por otras causas

Justificar las causas:


4. 3. La realización del proyecto ¿ha supuesto alguna innovación?  
☐ Sí, en cuanto al proyecto propiamente dicho  
☐ Sí, en cuanto al público destinatario  
☐ Sí, en cuanto a la forma de hacerlo  
☐ Sí, en cuanto a la difusión, divulgación  

En estos casos indicar cuál ha sido la innovación.

4.5 Aspectos positivos y a mejorar:
- Aspectos positivos a destacar:

- Aspectos que se podrían haber mejorado:

5.- VALORACIÓN DE CADA ACTIVIDAD 
(Rellenar este cuestionario por cada una de las actividades del proyecto subvencionado)
[bookmark: Texto97][bookmark: Texto98]ACTIVIDAD nº       : DENOMINACIÓN      
¿Se ha realizado? ☐   Sí  ☐   No
En el caso de que se haya realizado cumplimentar la siguiente información
5.1 Descripción de la actividad:
· Objetivos:

· Contenido: 

· Calendario de realización:

· Medios técnicos y humanos, utilizados:

· Responsables de la actividad:

· Difusión y comunicación de la actividad: enumerar y adjuntar pruebas documentales incluyendo el logotipo oficial del Gobierno de Navarra:

· Asistencia (datos desagregados por sexo y valoración):

5.2 Indicadores de la actividad:
☐ ¿Se ha realizado la acción según lo previsto?
☐ ¿Se ha cumplido lo previsto en cuanto a asistencia o participación?
☐ ¿Se han cumplido los objetivos previstos?
☐ Elementos positivos a destacar
☐ Elementos a mejorar
5.3 Evaluación
¿Se ha realizado? ☐   Sí    ☐   No
En el caso de que se haya realizado cumplimentar la siguiente información
5.3.1 Herramientas utilizadas:


5.3.2 Valoración: 
- De la participación:  
☐  Baja
☐  Normal
☐  Alta
- De la satisfacción: 
☐  Baja
☐  Normal
☐  Alta
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Modelo 5

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
ACREDITACIÓN ELECCIÓN EMPRESA



(Cumplimentar únicamente en el caso de que el gasto subvencionable por la prestación de servicios por empresas de consultoría, asistencia u otros servicios superase los 12.000€ sin IVA)


[bookmark: Texto99][bookmark: Texto100][bookmark: Texto101][bookmark: Texto102]Dña./Don      , con DNI      , en calidad de      , y en nombre y representación de      , con CIF      , declaro:
· [bookmark: Texto103]Que para la realización del proyecto se ha contratado a la entidad/persona (indicar)      por un importe de       euros y al respecto declara que (elegir el que proceda): 
☐ Esta contratación se ha realizado conforme a la Ley Foral de Contratos Públicos (en el caso de las Entidades Locales) 
☐ Esta contratación se ha realizado con criterios de eficiencia y economía, en los términos previstos en el artículo 28.3 de la Ley Foral 11/2005, de 9 de noviembre, de Subvenciones.
☐ Esta contratación se ha realizado directamente puesto que no existen en el mercado suficiente número de entidades que suministren o presten lo contratado por las especiales características de los gastos subvencionables.
☐ El gasto se ha realizado con anterioridad a la solicitud de la subvención.
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Modelo 6

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
DECLARACION EMPRESA CONTRATADA
(Cumplimentar por la empresa contratada para la ejecución del proyecto)





[bookmark: Texto104][bookmark: Texto105]Dña. / Don      , con DNI      , en calidad de       de la entidad      *, y (marque la que proceda)
[bookmark: Texto106][bookmark: Texto107]☐ en nombre y representación de      *, con CIF      
☐ en nombre propio
Declaro que: 

[bookmark: Texto108][bookmark: Texto109][bookmark: Texto110]- La empresa      * , ha sido contratada por        para el desarrollo del proyecto      .
[bookmark: Texto111]- La/s persona/s responsable directa de la ejecución del proyecto ha/n sido doña/don       
- Estas personas cuentan con formación y experiencia en materia de participación de al menos 3 procesos de participación públicos y/o privados desarrollados en los tres últimos años anteriores a esta convocatoria.




LUGAR, FECHA, FIRMA REPRESENTANTE DE LA EMPRESA CONTRATADA Y SELLO DE LA ENTIDAD



* Nombre de la empresa que presta la asistencia


Modelo 7

	Subvenciones a Entidades Ciudadanas para fomentar y promover la participación ciudadana en la Comunidad Foral de Navarra
DECLARACIÓN SOBRE OTRAS SUBVENCIONES





[bookmark: Texto112][bookmark: Texto113][bookmark: Texto114]Dña. / Dn.      , con DNI      , en calidad de     *, y en nombre y representación de     **, con CIF      , declaro que:


☐ Se han solicitado y recibido las siguientes subvenciones para el proyecto       que ha sido subvencionado por el Servicio de Gobierno Abierto y Atención a la Ciudadanía en la presente convocatoria:

	Órgano concedente
	Convocatoria / Concepto subvención
	Cantidad

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	








☐ No ha solicitado ni recibido ninguna subvención para este proyecto excepto la del Servicio de Gobierno Abierto y Atención a la Ciudadanía
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* Presidencia, Secretaría, Representación legal etc.…
** Nombre de la Entidad



	[bookmark: RANGE!A1:P38] 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Convocatoria para la concesión de subvenciones, por el Servicio de Gobierno Abierto y Atención a la Ciudadanía a proyectos que hayan sido subvencionados en 2022 por Entidades Ciudadanas para el fomento de la participación ciudadana en Navarra
	 

	MODELO 8: CUADRO JUSTIFICATIVO DE GASTOS
	 

	 
	
	
	Entidad:
	 

	 
	
	Presupuesto del Proyecto:  
	
	Total otras Subvenciones : 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	
	Subvención concedida:  
	 
	Cuantía a justificar: 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	DATOS ECONÓMICOS
	 

	 
	 
	 

	 
	ACTIVIDADES
	
	
	GASTOS
	INGRESOS
	 

	 
	Denominación
	Personal de la entidad
	Asistencia técnica
	Contratación de personal
	Publicación y publicidad 
	Elaboración de documentación
	Gastos de equipamientos o material fungible
	 Atención a personas
	Ponentes
	Gtos Financieros 
	Gastos a aprobar
	Gastos Indirectos Max 10%
	Total Gastos
	Personas Usuarias
	Otros
	Total Ingresos
	 

	1
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	2
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	3
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	4
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	5
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	6
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	7
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	8
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	9
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	0,00
	 
	 
	0,00
	 

	 
	TOTAL
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Diferencia Gastos- Ingresos
	 
	 
	0,00
	
	
	 

	 
	LISTADO DE FACTURAS 
	 

	 
	
	Actividad
	Empresa Proveedora
	Número Factura
	Concepto
	Categoría de Gasto
	Cantidad
	Iva
	Total
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 






