
1. TODO LO QUE HAY QUE SABER PARA CONSTITUIR UNA ASOCIACIÓN
El asociacionismo es uno de los pilares de la participación
de la ciudadanía en la vida social. Conocer los requisitos
para la constitución de una asociación y su régimen interno,
las obligaciones que se adquieren etc. son cuestiones
fundamentales para el éxito de nuestra iniciativa. Por eso,
en este curso vamos a ocuparnos de las cuestiones básicas
a tener en cuenta tanto para la constitución de una
asociación, como para guiarla en sus primeros pasos.

Contenidos:
- Régimen Jurídico del tercer sector.
- Tipos de entidades sin ánimo de lucro. 
- Clarificación de fines.
- Capacidad de constitución. 
- Estatutos. 
- Régimen interno.
- Procedimiento de constitución. 
- Obligaciones.

Dirigido a:
Interesados en constituir una asociación y ciudadanía en
general.

Objetivo:
Conocer los requisitos para constituir una asociación.

Idioma: Castellano
Facilita: Ana Belén Albero Díaz. Asesora Jurídica
Asociaciones Zentro
Fecha: 27 de octubre
Horario: 17:00-20:00 
Lugar: Civivox Condestable (Calle Mayor 
nº 2, 1ª Planta)
Inscripción: Del 9 al 26 de octubre

3. GESTIÓN DIARIA DE UNA ASOCIACIÓN. OBLIGACIONES 
ADMINISTRATIVAS, FISCALES, LABORALES, ETC.
La puesta en marcha de una asociación conlleva el
cumplimiento de una serie de obligaciones legales que, en
ocasiones, no se conocen suficientemente o suponen una
dificultad para los miembros de la entidad. En este curso
señalaremos qué obligaciones se adquieren al constitiuir 
una asociación y el modo en que cumplir con las mismas.

Contenidos:
- Estructura asociativa.
- Obligaciones financieras.
- Obligaciones laborales.
- Obligaciones administrativas.
- Obligaciones en materia de protección de datos.
- Otras obligaciones.

Dirigido a:
Asociaciones, colectivos sin ánimo de lucro y ciudadanía
interesada.

Objetivo:
Capacitar a las asociaciones y entidades sin personalidad
jurídica para que cumplan con las diferentes obligaciones
legales que comporta la constitución de una entidad sin
ánimo de lucro o de un grupo sin personalidad jurídica. 

Idioma: Castellano
Facilita: Ana Belén Albero Díaz. Asesora Jurídica
Asociaciones Zentro
Fecha: 24 de noviembre
Horario: 17:00-20:00 
Lugar: Civivox Condestable (Calle Mayor 
nº 2, 1ª Planta)
Inscripción: Del 9 de octubre al 
23 de noviembre 

4. PRESENTACIÓN DE PROYECTOS Y JUSTIFICACIÓN DE SUBVENCIONES
La búsqueda de financiación para las actividades a llevar a
cabo por las entidades sin ánimo de lucro es una de las
cuestiones qué más preocupa a las mismas. Una de las
principales vías para su consecución es la presentación de
proyectos a las convocatorias de subvenciones públicas. En
este curso obtendremos las nociones básicas necesarias para
presentar un proyecto a una convocatoria de subvención, y el
modo en que justificar los gastos una vez obtenida.

Contenidos:
- Marco jurídico subvenciones.
- Beneficiarios.
- Proyectos.
- Fases.
- Procedimiento de concesión.
- Justificación.
- Reintegro y régimen sancionador.

Dirigido a:
Asociaciones, colectivos sin ánimo de lucro y ciudadanía
interesada.

Objetivo:
Capacitar a los miembros de las asociaciones o entidades 
sin personalidad jurídica para la correcta y eficaz
presentación de proyectos y justificación de subvenciones. 

Idioma: Castellano
Facilita: Ana Belén Albero Díaz. Asesora Jurídica
Asociaciones Zentro
Fecha: 15 de diciembre
Horario: 17:00-20:00 
Lugar: Civivox Condestable (Calle Mayor 
nº 2, 1ª Planta)
Inscripción: Del 9 de octubre al 14 de diciembre

2. CREACIÓN DE PÁGINAS WEB PARA ASOCIACIONES
El área de Participación Ciudadana, Igualdad y
Empoderamiento Social del Ayuntamiento de Pamplona
ofrece la posibilidad de crear tu propia página web como
entidad. Las páginas web que se creen por parte de las
asociaciones estarán alojadas en una plataforma común 
del Ayuntamiento de Pamplona.
Este servicio está dirigido a cualquier asociación o 
entidad sin ánimo de lucro que desarrolle su  actividad 
en Pamplona.

Contenidos:
- Conceptos básicos de publicación de páginas web.
- Modelo de páginas web de formato sencillo (tipo 1) y
modelo de página web más completa (tipo 2). Una vez
presentadas las dos plantillas, las asociaciones que quieran
acogerse a este servicio deberán elegir qué tipo de página

web quieren desarrollar. Las asociaciones que se animen 
a dar el paso a una web modelo más completo (tipo 2),
podrán inscribirse (posteriormente) a un curso de
introducción de contenidos en WordPress.
- Creación de contenidos para una página web de formato
sencillo (tipo 1).

Idioma: Castellano
Facilita: Jesús Vera, Asociación Navarra de Informática
Municipal, S.A. (ANIMSA) y personal de Zentro Espacio
Colaborativo
Fecha: 13 de noviembre
Horario: 18:00-20:30 
Lugar: Sala de Conferencias (Palacio Condestable)
Inscripción: Del 9 de octubre al 
12 de noviembre 

ASOCIAZENTROCURSOS 2017   Octubre-Diciembre

MATRÍCULA GRATUITA
Los cursos que se integran en ASOCIAZENTRO están dirigidos a la
sociedad civil (organizada o no), asociaciones, colectivos sin ánimo
de lucro y ciudadanía en general interesada en conocer cuestiones
básicas relativas a la constitucion, gestión, creación de páginas Web,
presentación de proyectos o justificación de subvenciones en el
marco de las entidades sin ánimo de lucro (asociaciones,
fundaciones, etc.).  
Puede asistirse al número de cursos que se desee de manera
independiente. Los plazos de preinscripción vienen especificados 
en cada uno de los cursos y, como criterio general, la inscripción 

se cierra el día anterior a la celebración del curso.
Inscripciones
Presencial: en “Zentro. Espacio Colaborativo”. Civivox
Condestable. Calle Mayor nº 2, 2ª Planta. Horario de atención al
público: de lunes a viernes, de 10:00 a 14:00 h. y de 17:00 a 20:00 h.
On line: enviando los datos (nombre y dos apellidos, más el
nombre de la asociación y el curso o cursos a los que desea asistir)
al correo electrónico emep@pamplona.es. 
Más información:
EMEP. Tel: 948 42 02 66
Servicio de Atención Ciudadana. Tel: 010 - 948 42 00 10

INFORMACIÓN E INSCRIPCIONES
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1. ELKARTE BAT SORTZEKO JAKIN BEHARREKO GUZTIA
Elkartegintza herritarrek duten bitarteko nagusietako bat da
gizarte-bizitzan parte hartzeko. Elkarte bat eta horren barne
araudia eratzeko betekizunak, horrekin batera onartzen diren
betebeharrak eta beste ezagutzea ezinbestekoa da gure
ekimenak arrakasta izan dezan. Horregatik, ikastaro honetan
oinarrizko kontzeptuak landuko ditugu hala elkarte bat
eratzeko nola hura lehenengo urratsetan gidatzeko. 

Edukiak:
- Hirugarren sektorearen Araubide Juridikoa.
- Irabazi-asmorik gabeko entitate motak.
- Helburuak argitzea.
- Eratzeko gaitasuna.
- Estatutuak.
- Barne araudia.
- Eratzeko prozedura.
- Betebeharrak.

Nori zuzendua:
Elkarte bat eratzeko interesa dutenei, eta herritarrei oro har.

Helburua:
Elkarte bat eratzeko betekizunak ezagutzea.

Hizkuntza: Gaztelaniaz
Nork emana: Ana Belén Albero Díaz. Zentroko Elkarteen
Lege Aholkularia
Data: Urriak 27
Ordutegia: 17:00-20:00 
Lekua: Kondestable Civivoxa (Kale Nagusia 2, 
1. Solairua)
Izen-ematea: Urriak 9-26

3. ELKARTE BATEN EGUNEROKO KUDEAKETA. BETEBEHAR 
ADMINISTRATIBOAK, FISKALAK, LANEKOAK, ETAB.
Elkarte bat martxan jartzeak berekin dakar legezko betebehar
batzuk; askotan, betebehar horiek ez dira ezagutzen, edo
zailtasuna ekartzen diete entitateko kideei. Ikastaro honetan
ikusiko dugu zer betebehar hartzen diren elkarte bat
eratzerakoan, eta nola bete ditzakegun.

Edukiak:
- Elkarte-egitura.
- Finantza-betebeharrak.
- Lan-betebeharrak.
- Administrazio-betebeharrak.
- Datuen babesari buruzko betebeharrak. 
- Beste betebehar batzuk.

Nori zuzendua:
Elkarteei, irabazi-asmorik gabeko kolektiboei eta interesa
duten herritarrei.

Helburua:
Elkarteak eta nortasun juridikorik gabeko entitateak gaitzea
irabazi-asmorik gabeko entitate bat edo nortasun juridikorik
gabeko talde bat eratzeak berekin ekartzen dituen lege
betebeharrak bete ditzaten.

Hizkuntza: Gaztelaniaz
Nork emana: Ana Belén Albero Díaz. Zentroko Elkarteen
Lege Aholkularia
Data: Azaroak 24
Ordutegia: 17:00-20:00 
Lekua: Kondestable Civivoxa (Kale Nagusia 2, 
1. Solairua)
Izen-ematea: Urriak 9-Azaroak 23 

4. PROIEKTUEN AURKEZPENA ETA DIRU-LAGUNTZEN JUSTIFIKAZIOA
Irabazi-asmorik gabeko entitateak gehien arduratzen dituen
gaietako bat da egingo dituzten jardueretarako finantzazioa
bilatzea. Hori lortzeko bide nagusietako bat da proiektuak
aurkeztea diru-laguntza publikoen deialdietan. Ikastaro
honetan proiektu bat diru-laguntzen deialdi batera aurkezteko
oinarrizko kontzeptuak aurkeztuko ditugu, bai eta diru-
laguntza eskuratu eta gero gastuak justifikatzeko modua ere.

Edukiak:
- Diru-laguntzen esparru juridikoa.
- Onuradunak.
- Proiektuak.
- Faseak.
- Diru-laguntzak emateko prozedura.
- Justifikazioa.
- Ordainketa eta zehapen-araubidea.

Nori zuzendua:
Elkarteei, irabazi-asmorik gabeko kolektiboei eta interesa
duten herritarrei.

Helburua:
Elkarteetako edo nortasun juridikorik gabeko entitateetako
kideak gaitzea proiektuak zuzen eta modu eraginkorrean
aurkeztu eta diru-laguntzak behar bezala justifikatzeko.

Hizkuntza: Gaztelaniaz
Nork emana: Ana Belén Albero Díaz. Zentroko Elkarteen
Lege Aholkularia
Data: Abenduak 15
Ordutegia: 17:00-20:00 
Lekua: Kondestable Civivoxa (Kale Nagusia 2, 
1. Solairua)
Izen-ematea: Urriak 9-Abenduak 14 

2. ELKARTEEN WEBGUNEAK SORTZEA
Iruñeko Udaleko Herritarren Partaidetzako, Berdintasuneko
eta Gizartea Ahalduntzeko Alorrak aukera ematen dizu,
entitate zaren aldetik, zure webgune propioa sortzeko.
Elkarteek ikastaro honen bitartez sortzen dituzten webguneak
Iruñeko Udaleko plataforma komun batean kokatuko dira.
Bere jarduera Iruñean egiten duen irabazi asmorik gabeko
edozein elkarte edo entitatek baliatu dezake zerbitzu hau.

Edukiak:
- Webguneak argitaratzeko oinarrizko kontzeptuak.
- Formatu errazeko webguneen eredua (1. txantiloia) eta
webgune osatuago baten eredua (2. txantiloia). Behin bi
txantiloi horiek aurkeztuta, zerbitzu hau baliatu nahi duten
erakundeek aukeratu beharko dute zein webgune mota
garatu nahi duten. Webgune osatuago baten alde 

(2. motakoaren alde) egiten duten elkarteek, izena eman
ahalko dute, gerora, Wordpressen edukiei buruzko
hastapenikastaro batean.
- Edukiak sortzea, formatu errazeko webgune baterako 
(1. mota).

Hizkuntza: Gaztelaniaz
Nork emana: Jesús Vera, Asociación Navarra de
Informática Municipal, S.A. (ANIMSA) eta Zentro
Elkarlaneko guneko langileak
Data: Azaroak 13
Ordutegia: 18:00-20:30 
Lekua: Hitzaldi-Aretoa (Kondestablearen Jauregia)
Izen-ematea: Urriak 9-Azaroak 12 

ASOCIAZENTRO2017 IKASTAROAK  Urria-Abendua

MATRIKULA DOAN
ASOZIAZENTROn egiten diren ikastaroak gizarte zibilari zuzentzen
zaizkio (taldean antolatuta egon nahiz ez), elkarteei, irabazi-asmorik
gabeko kolektiboei eta, oro har, interesa duten herritarrei, betiere xede
harturik jarraibideak ematea irabazi-asmorik gabeko entitateak
(elkarteak, fundazioak, etab.) osatzeko, kudeatzeko, horien inguruko
webguneak sortzeko, proiektuak aurkezteko zein diru-laguntzak
justifikatzeko oinarrizko kontzeptuak ikasteko.
Nahi adina ikastarotan har daiteke parte, modu independentean. 
Izena aldez aurretik emateko epea ikastaro bakoitzaren
informazioarekin batera adierazi dira, eta, irizpide orokor gisa, izena

emateko epea ikastaroa noiz egin eta aurreko egunean itxiko da.
Izen-emateak
Aurrez aurre: “Zentro. Elkarlaneko Gunea”. Kondestable Civivoxa.
Kale Nagusia 2, 2. Solairua. Jendaurreko ordutegia: astelehenetik
ostiralera, 10:00etatik 14:00etara eta 17:00etatik 20:00etara.
On line: datuak bidali (izena eta bi deitura, elkartearen izena eta
ikastaroaren edo ikastaroen izenburuak) emep@pamplona.es
helbidera.
Argibide gehiago:
APUE. Tel: 948 42 02 66
Herritarrendako Arreta Zerbitzua. Tel: 010 - 948 42 00 10

ARGIBIDEAK ETA IZEN-EMATEAK
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