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VI. ERANSKINA: DIRU-LAGUNTZA JUSTIFIKATZEKO TXOSTENAREN INPRIMAKIA
JARRAIBIDEAK, GARAPENAREN ALDEKO LANKIDETZAKO GGKEei IRUÑEKO UDALAK FINANTZATUTAKO PROIEKTUEI SEGIMENDUA EGITEKO
Diru-laguntza jasotzen duen GGKEak, oro har, bi puntu hauek hartu behar ditu kontuan:
1. Diru-laguntza jasotzen duen GGKE onuraduna izanen da Udalaren mintzaide bakarra. Horrek berekin dakar txostenak eta beste edozein gaztigu GGKE onuradunak egin behar dituela, eta ez tokiko GGKEak (kontrapartea).
2. GGKE onuradunak agiri honi atxikirik doan ereduaren arabera bidaliko ditu txostenak, betiere txostenaren atal guztiak jarraian azaltzen diren jarraibideekin bat beteta. GGKE onuradunak bidali nahi duen edozein informazio gehigarri, hala nola erreportaje grafikoak, tokiko kidearen edo kontrapartearen eskutitzak eta abar, eranskin gisara atxikiko ditu, segimendu-txostenaren eredutik garbiki bereizita.
Hona, jarraian eta puntuz puntu, jarduera-txostenaren ereduan eskatzen den informazioa:
AZALA
GKEaren izena, Proiektuaren izenburua, Txostenaren data eta Harremanetarako pertsona: Ez dago azaldu beharrik, garbi dago-eta edukia zertan den.
Txostenak hartzen duen aldia: Zehaztu hasiera eta bukaerako urte eta hilabeteak.
Aurkeztutako agiriak: Markatu X batez txosten honekin batera aurkezten diren agiriak.
I. PROIEKTUAREN GARAPENARI BURUZKO TXOSTENA
1. Helburuak eta lortutako emaitzak, eta horretarako egindako jarduerak, txostenak hartzen duen aldian.
Behin zehaztuta txostenak hartzen duen aldia, erantsita doazen koadroak bete behar dira: aldi horretarako aurreikusi diren berariazko helburuak, espero izandako emaitzak eta lortutakoak eta egindako jarduerak.   Gauzatze-ehunekoak zehaztuko dira, eta egiaztapen-iturriak adieraziko dira (txosten honi atxikiko zaizkio, Eranskinen atalean).
2. Proiektua egitean doitu behar izan diren alderdiak.
Atal honetan, desbiderapenak oro azaldu behar dira, hots, proiektuaren gauzatze-aldian benetan egin denaren eta diru-laguntza eskatzeko Udalari aurkeztu proiektuaren arabera egitekoak zirenen arteko aldeak. Halako desbiderapenen arrazoiak honako hauek izan ohi dira: gatazka armatuak, hondamendi naturalak eta proiektua erredaktatzen denetik hura egiten hasi bitarte gerta daitezkeen beste zenbait ustekabe. Desbiderapenik izan ezean, bete gabe utzi behar da atal hau.
3. Jarduera-programazioa, hurrengo aldirako.
Labur azaldu behar dira aurreikuspenen arabera hurrengo aldian egitekoak diren jarduerak. Amaierako txostena izanez gero, bete gabe utzi behar da atal hau.
4. GGKE onuradunak egiten duen ebaluazioa lortutako helburuei eta emaitzei buruz: lan-prozeduraren alderdi positiboak eta negatiboak.
Atal honetan GKEak azaldu behar du zer eragina izan duen proiektuak komunitate onuradunean, eta bertan jaso, intereseko jotzen dituen alderdiak: proiektua egiteak ekarri dituen onurak, proiektua gauzatzean sortu ziren arazoak, edo proiektua egiteak ekarri dituen alderdi negatiboak.
II. FINANTZA- ETA KONTU-TXOSTENA
1. KOADROA. LABURPEN OROKORRA
1.- Onetsitako diru-laguntza: Iruñeko Udalak guztira emandako diru-laguntza da. 
2.- Diru-sarreraren data. Dagokion zutabean jarri behar da diru-laguntza benetan noiz sartu zuten GGKEaren kontuan.
3- Txosten honetan justifikatutako gastua. Txostenak hartzen duen aldian justifikatutako gastuak guztira zenbat jotzen duen. Bigarren txostena izanez gero, ez da kontabilizatu behar aurreko txostenean justifikatutako gastua. 
4- Aurreko txostenetan justifikatutako gastua. Aurreko txostenetan justifikatutako gastuek guztira zenbat jotzen duten, txosten honetan justifikatutakoak sartu gabe. Lehen txostena izanez gero, bete gabe utzi behar da atal hau.
5- Saldoa, jasotako diru-laguntzaren gainean. Jasotako diru-laguntzaren eta txosten honetan zein aurrekoetan justifikatutako gastuen arteko aldea da.
2. KOADROA. PROIEKTUA NON GAUZATU ETA BERTARA IGORRITAKO FUNTSEN ZERRENDA.
Igorritakoa, guztira, eurotan: Dibisak erosteko xedea duten euro-kopuruak erregistratu behar dira.
Euro horiek dibisetan zenbat jo: Aurreko atalean zehaztutako euroekin zenbat dibisa erosi diren adierazi.
Kanbio mota: Tokiko monetara egindako dibisa-trukeetan lortutako erlazioa. Bigarren txostena izanez gero, proiektua hasiz geroztik igorri eta jasotako kopuruak adierazi behar dira, eta ez bakarrik bigarren txostenari dagozkionak.
3. KOADROA. FAKTUREN ERREGISTROA.
Txostenak hartzen duen aldiari egotz dakizkion gastuen zerrenda
Koadro honek sei zutabe ditu. "Gastu-kontzeptua" zutabean, gastua eragin duen kontu-sailaren izena zehaztu behar da. Demagun “Eskulana, eraikuntzarako” delakoan gastatu dela diru-kopuru bat, orduan izenburu hori “Langileak” atalean sartu behar da, “Kontzeptua” zutabearen barruan. Ureztatze-ekipo bat erosiz gero, "Ureztatze-ekipoa" jarri beharko genuke "Ekipoa" kontzeptuaren azpian. Modu horretan gastuak eragin dituzten gastu-partida guztien zerrenda sortuko dugu, kontzeptuen arabera ordenaturik. Partida horietako bakoitzak faktura baten bermea izanen du. Faktura horiek “Kontzeptua” zutabean zehaztutako zerrendaren arabera ordenatuko dira, eta batetik hasita zenbatuko.
“Fakturaren hurrenkera-zenbakia"” zutabean fakturaren zenbakia parez pare jarriko da dagokion gastu-partidarekin. Gero, faktura-jaulkipenaren “Data” adierazten da, eta fakturaren jaulkitzailea.
Bukatzeko, gastua Nafarroan edo proiektua gauzatuko den herrialdean egin den, dagokion kopurua adierazi behar da "Balioa, eurotan” zutabean edo "Balioa, tokiko monetan" izenekoan.
* B modalitateko proiektuetarako: Gastuen zerrendan ezberdindu behar dira Iruñeko Udalaren finantzaketari egotzi beharreko gastuak eta egindako gastuak zein beste finantzatzaileen kargurakoak.

4. KOADROA. AURREIKUSITAKO GASTUEN ETA EGINDAKOEN ARTEKO ALDERAKETA
Gogorarazi beharra dago, atal honetarako, kopuruak eurotan adierazi behar direla bi zutabeetan, eta “Aurreikusitakoa” zutabeak bat etorri behar duela Udalari diru-laguntza eskatzeko aurkeztutako proiektu-agirian adierazitakoarekin. Haien artean desbideratze garrantzitsurik gertatuz gero, koadroaren azpian azaldu behar da.
5. KOADROA. BESTE FINANTZA-BIDEETATIK JASOTAKO DIRU-LAGUNTZARI EGOTZ DAKIZKIOKEEN GASTUEN LABURPENA.
Koadro honetan Udalaz besteko finantzaketaren kargura proiektuak egindako gastuak laburbiltzen dira. Nahikoa da beste finantza-bideetatik jasotako diru-kopuruak adieraztea.
III.- ADMINISTRAZIO-AGIRIAK
GGKE onuradunak administrazio-agiri hauek bidali behar ditu:
1.- Kanpora egindako transferentzien kopia: Banku-laburpenen kopiak dira, eta bertan aldatutako kopurua, igorlea eta jasotzailea agertzen dira. Dibisak eskura emanez gero, agiri honen ordez tokiko GKEaren ziurtagiria aurkeztu behar da, non egiaztatuko baita dirua jaso duela. Atal honetan jasotako informazioak bat etorri behar du kontuen 2. koadroarekin.
2.- Tokiko bazkidearen agiria, diru-laguntza jaso izana egiaztatzeko: Kontrapartearen legezko ordezkariaren idazkia, egiaztatzeko diru-laguntza jaso dutela.
3.- Tokiko bazkidearen ziurtagiria, igorritako ekipoa iritsi izana egiaztatzeko: Kontrapartearen legezko ordezkariaren idazkia, GGKE onuradunak bidalitako ekipoa jaso dutela egiaztatzeko (bakarrik halakorik behar izanez gero).
4.- Fakturen zerrenda: Kontuen atalaren 3. koadroan jasotako faktura zenbakituen jatorrizkoak edo kopiak. 
5.- Ziurtagiria aldi bereko beste finantzaketa batzuei buruz: Administrazio-ebazpenak (beste erakunde batzuek finantzatuz gero) edo ziurtagiriak (beste finantzatzaile-moten kasuan). 
6.- Fakturen kopien kautotasun-egiaztagiriak: Idatzi laburrak –hala GGKE onuradunak nola tokiko bazkideak egindakoak– aurkeztutako fakturen kopien kautotasuna ziurtatzeko. Bakarrik jatorrizko fakturak aurkeztuz gero, ez da egiaztagiririk behar.
JARDUEREN GAINEKO TXOSTENA: Diru-laguntzen deialdi publikoa, garapenaren aldeko lankidetza-proiektuak gauzatzeko, 2017. urtean.
Iruñeko Udaleko Garapenaren aldeko Lankidetza Programa
	Proiektuaren izenburua:
GGKE onuradunaren izena:
Zein urtetakoa da proiektua finantzatzeko Deialdia?   
Txostenak hartzen duen aldia:
Txostena noiz egin den:
Harremanetarako pertsona Iruñean, eta haren telefono zenbakia:



	Aurkeztutako agiriak
	Markatu X batez

	· Txosten berri-emailea proiektuaren garapenari buruz
	

	· Finantza-txostena, eredu honekin bat
	

	· Egiaztagiriak, ziurtatzeko diru-laguntzaren kopurua igorri diotela tokiko bazkideari.
	

	· Egiaztagiria, tokiko bazkidearen edo kontrapartearen legezko ordezkariak sinatua, non egiaztatuko baitu diru-laguntza jaso dutela. 
	

	· Egindako gastuen zerrenda osoa
	

	· Egindako gastuen egiaztagiriak: jatorrizko fakturen edo horien kopien zerrenda, egindako gastua justifikatzeko (administrazio-gastuak barne harturik, halakorik balitz)
	

	· Tokiko bazkidearen ziurtagiria, fakturen kopien kautotasuna egiaztatuta
	

	· Tokiko bazkidearen ziurtagiria, igorritako ekipoa iritsi izana egiaztatuta(bakarrik halakorik izanez gero)
	

	· GGKEaren ziurtagiria, fakturen kopien kautotasuna egiaztatuta
	


Iruñean, 20   (e)ko  ..............................aren   .......... (e)an
(Diru-laguntza jaso duen entitatearen legezko ordezkariaren sinadura)
	I. TXOSTEN BERRI-EMAILEA PROIEKTUAREN GARAPENARI BURUZ


1.-  Helburuak eta lortutako emaitzak, eta horretarako egindako jarduerak, txostenak hartzen duen aldian.
	Aurreikusitako berariazko helburua
	Aurreratze-maila berariazko helburuaren lorpenean
	Egiaztapen-iturriak

	 
	
	

	
	
	

	
	
	


	Espero diren emaitzak
(aurreikusitako adierazleak)
	Lortutako emaitzak
(lorpena adierazleetan)
	Egiaztapen-iturriak

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Egindako jarduerak
	Jardueraren deskribapena 
	Betetze-maila 

	realizadas
	de la Actividad
	Ejecución

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.-    Egin behar izan diren doikuntzak.
3.-   Jarduera-programazioa, hurrengo aldirako.
4.-   GGKEak egiten duen ebaluazioa lortutako helburuei eta emaitzei buruz: alderdi positiboak eta negatiboak.
	II. FINANTZA-TXOSTENA


1. KOADROA: LABURPEN OROKORRA
	
	euroak

	Onetsitako diru-laguntza
	

	Diru-sarreraren data
	

	Txosten honetan justifikatutako gastua
	

	Aurreko txostenetan justifikatutako gastua
	

	Saldoa, jasotako diru-laguntzaren gainean
	


2. KOADROA: TRANSFERITUTAKO FUNTSEN ZERRENDA 
	Data
	Igorritakoa, guztira, eurotan
	Euro horiek dibisetan zenbat jo
	Kanbio mota

	-
-
-

	
	
	

	GUZTIRA
	
	
	


3. KOADROA: FAKTUREN ERREGISTROA
	Gastu-kontzeptua
	Hurrenkera-zk.
	Data
	Jaulkitzailea
	Balioa eurotan
	Balioa tokiko monetan
	Finantzatzailea

	- Lursailak eta eraikuntza
- Materialak, ekipamenduak 
  eta hornikuntzak
- Tokiko langileak
- Atzerriratutako langileak
- Bidaiak, egonaldiak eta dietak
- Funtzionamendua
- Beste hainbat (zehaztu zein)
- Administrazio-gastuak
   eta kudeaketakoak

	
	
	
	
	
	

	GUZTIRA
	
	
	
	
	
	


Fakturak hurrenkera korrelatiboan zenbatzen dira (1etik hasita) eta zenbaki bakoitza “Fakturaren hurrenkera-zk.” zutabean jarri behar da, dagokion gastuaren deskribapenaren ondoan.
Gure komunitatean egindako gastuak “Balioa eurotan” zutabean zehaztu behar dira, eta proiektua gauzatzeko herrialdean egindakoak, “Balioa tokiko monetan” zutabean.
4. KOADROA: AURREIKUSITAKO GASTUEN ETA EGINDAKOEN ARTEKO ALDERAKETA
	PARTIDA
	AURREIKUSITAKOAK (eurotan)
	EGINDAKOAK (eurotan)

	- Lursailak eta eraikuntza
	
	

	- Materialak, ekipamenduak eta hornikuntzak
	
	

	- Tokiko langileak
	
	

	- Atzerriratutako langileak
	
	

	- Bidaiak eta egonaldiak
	
	

	- Funtzionamendua
	
	

	- Beste zenbait
	
	

	- Sentsibilizazioa Iruñean
	
	

	Zuzeneko kostuen guztizko partziala
	
	

	- Zeharkako kostuak (Administrazio eta kudeaketakoak)
	
	

	GUZTIRA
	
	


Desbideratzerik izanez gero, jarraian azaldu horren zergatia:
5. KOADROA: BESTE FINANTZA-BIDEETATIK JASOTAKO DIRU-LAGUNTZARI EGOTZ DAKIZKIOKEEN GASTUEN LABURPENA
	FINANTZATZAILEA
	BALIOA EUROTAN
	BALIOA TOKIKO MONETAN

	- 
	
	

	- 
	
	

	- 
	
	

	- 
	
	

	- 
	
	

	- 
	
	

	GUZTIRA
	
	


	III. ADMINISTRAZIO-AGIRIAK


Hemendik aitzina, honako administrazio-agiri hauek gehitu:
1. Kanpora egindako banku-transferentzien kopiak.
2. Egiaztagiria, tokiko bazkidearen edo kontrapartearen legezko ordezkariak sinatua, non egiaztatuko baitu diru-laguntza jaso dutela. 
3. Tokiko bazkidearen ziurtagiria, igorritako ekipoa iritsi izana egiaztatzeko (bakarrik halakorik behar izanez gero).
4. Jatorrizko fakturen edo kopien zerrenda, egindako gastua justifikatuta, administrazio-gastuak barne harturik, halakorik balitz, segidan ordenaturik, txosten honen 3. koadroan adierazitakoarekin bat.
5. Egiaztagiriak, beste finantzatzaileengandik jasotako laguntzak ziurtatzeko –direla kanpokoak (administrazio-ebazpenak) direla tokikoak– . 
6. Tokiko bazkidearen edo kontrapartearen ziurtagiria fakturen kopien (bakarrik halakorik balitz) eta diru-laguntzari egotzitako gastuen kautotasuna ziurtatuta.
7. GGKE eskatzailearen ziurtagiria fakturen kopien (bakarrik halakorik balitz) eta diru-laguntzari egotzitako gastuen kautotasuna ziurtatuta.
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