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DIRU-LAGUNTZEN DEIALDI PUBLIKOAREN OINARRIAK, GARAPENAREN ALDEKO SENTSIBILIZAZIO ETA HEZKUNTZA PROIEKTUAK GAUZATZEKO. 2017ko DEIALDIA
V. ERANSKINA
DIRU-LAGUNTZA JUSTIFIKATZEKO TXOSTENAREN INPRIMAKIA
GGKE onuradunak agiri honi atxikirik doan ereduaren arabera bidaliko ditu txostenak, betiere txostenaren atal guztiak jarraian azaltzen diren jarraibideekin bat beteta. 
Hona, jarraian eta puntuz puntu, jarduera-txostenaren ereduan eskatzen den informazioa:
AZALA
Proiektuaren izena, entitatearen izena, Proiektua zein urtetako deialdian izan zen finantzatua, Txostena noiz egin zen eta harremanetarako pertsona: Ez dago azaldu beharrik, garbi dago-eta edukia zertan den.
Txostenak hartzen duen aldia: Zehaztu hasiera eta bukaerako urte eta hilabeteak.
Aurkeztutako agiriak: Markatu X batez txosten honekin batera aurkezten diren agiriak.
I. PROIEKTUAREN GARAPENARI BURUZKO TXOSTENA
1. Txostenak hartzen duen aldirako aurreikusi ziren xedeak. Behin zehazturik txostenak hartzen duen aldia, labur azaldu behar dira aldi horretan lortzea espero ziren helburuak. Esan gabe doa halako korrespondentzia izan behar dela atal honetan azaldutakoaren eta diru-laguntza eskatzeko Udalari aurkeztu zitzaion proiektuaren artean.
2. Proiektua egitean doitu behar izan diren alderdiak.
Atal honetan, desbiderapenak oro azaldu behar dira, hots, proiektuaren gauzatze-aldian benetan egin denaren eta diru-laguntza eskatzeko Udalari aurkeztu proiektuaren arabera egitekoak zirenen arteko aldeak. Desbiderapenik izan ezean, bete gabe utzi behar da atal hau.
3. Txostenak hartzen duen aldian egindako jarduerak eta lortutako emaitzak.
Labur azaldu behar dira egindako jarduerak eta horiei esker lortutako emaitzak, txostenak hartzen duen aldian zehar.
4. Jarduera-programazioa, hurrengo aldirako.
Hurrengo aldian gauzatzeko aurreikusitako jarduerak azaldu. 
Amaierako txostena izanez gero, bete gabe utzi behar da atal hau.
5. GGKEk egiten duen ebaluazioa lortutako emaitzei buruz.
Atal honetan, entitateak azaldu behar du zer eragin izan duen proiektuak komunitate onuradunean, intereseko jotzen dituen alderdiak jasota: proiektua gauzatzeak ekarritako onurak, proiektua egitean agertutako arazoak, edo proiektua egiteak ekarritako alderdi negatiboak.
- Adierazi proiektua edo ekintzak egitean sortutako zailtasun nagusiak.
- Adierazi proiektua edo ekintzak egitean zer hobetu behar den.
II. FINANTZA- ETA KONTU-TXOSTENA
1. KOADROA. LABURPEN OROKORRA
1.- Iruñeko Udalaren diru-laguntza. Udalak guztira emandako diru-laguntza da. Bigarren zutabean jaso beharko da diru-laguntzak zer portzentajea egiten duen proiektuaren kostu osoari dagokionez. 
2.- Diru-sarreraren data. Dagokion zutabean jarri behar da diru-laguntza benetan noiz sartu zuten GGKEaren kontuan. Gris koloreko hurrengo zutabea hutsik utzi beharko da. 
3.- Proiektuaren beste finantzatzaile batzuen ekarpenak.   Beste finantzatzaile batzuen ekarpenekin edo entitatearen funts propioekin ordaindutako diru-laguntzaren parte osoari dagokio. Bigarren zutabean jaso beharko da diru-laguntzak zer portzentajea egiten duen proiektuaren kostu osoari dagokionez. “Data” zutabea ez da bete behar.
4.- Egindako proiektuaren kostua, guztira.  Proiektuaren kostu osoari dagokio, hau da, aurreko bi lerroen arteko batuketa. Bigarren zutabea proiektuaren % 100arekin bat etorriko da. “Data” zutabea ez da bete behar.
5- Txosten honetan justifikatutako gastua. Txostenak hartzen duen aldian justifikatutako gastuak guztira zenbat jotzen duen. Bigarren txostena izanez gero, ez da kontabilizatu behar aurreko txostenean justifikatutako gastua. 
6- Aurreko txostenetan justifikatutako gastua. Aurreko txostenetan justifikatutako gastuek guztira zenbat jotzen duten, txosten honetan justifikatutakoak sartu gabe. Lehen txostena izanez gero, bete gabe utzi behar da atal hau.
7- Txosten honetan justifikatutako eta beste finantzatzaile batzuei egotzi beharreko gastuak. Beste finantzatzaile batzuek edo diru-laguntzaren onuradun den entitateak berak funts propioekin proiekturako emandako zenbatekoa. Finantzatzaile nor den lehenengo zutabean zehaztu behar da. Adierazi beharko da beste finantzatzaile horiek zeintzuk diren eta bakoitzak emandako zenbatekoa.
8.- Justifikatutako saldoa, guztira. Txostenean justifikatutako gastu guztien batura, hau da, Iruñeko Udalari egotzitakoak eta egindako proiektuaren beste finantzatzaile batzuei egotzitakoak –hala publikoak eta pribatuak nola entitateak berak finantzatutakoak–.
2. KOADROA. FAKTUREN ERREGISTROA.
Iruñeko Udaletik jasotako diru-laguntzari egotz dakizkiokeen gastuak.
Koadro honek hiru zutabe ditu. “Kontzeptua” zutabean gastu-partidaren izena zehaztu behar da. Modu horretan gastuak eragin dituzten gastu-partida guztien zerrenda sortuko dugu, kontzeptuen arabera ordenaturik. Gastu-partida horietako bakoitzak faktura baten bermea izanen du, hori jatorrizkoa edo zerbitzu kudeatzaileak konpultsatua izan daitekeelarik. Faktura horiek “Kontzeptua” zutabean zehaztutako zerrendaren arabera ordenatuko dira, eta batetik hasita zenbatuko.
“Fakturaren hurrenkera-zenbakia"” zutabean fakturaren zenbakia parez pare jarriko da dagokion gastu-partidarekin.
"Eurotan zenbat" zutabean dagokion kopurua jarriko da.
Fakturak zergei buruz indarra duten legeen arabera jaulkiko dira, haietan zehazturik fakturatzen duen enpresaren edo sozietatearen izena eta IFK, fakturatutako objektu edo kontzeptu bakoitzaren jaulkitze-data, kontzeptua, zenbatekoa eta xehekapena, zigilua, ezarritako BEZa eta faktura-egilearen sinadura. PFEZren atxikipena ere zehaztuko da, autonomoen kasuan.
3. KOADROA. BESTE FINANTZA-BIDEETATIK JASOTAKO DIRU-LAGUNTZARI EDO FINANTZAZIO PROPIOARI EGOTZ DAKIZKIOKEEN GASTUEN LABURPENA.
Koadro honetan Udalaz besteko finantzaketaren kargura proiektuak egindako gastuak laburbiltzen dira. Banan-banan aipatu entitate finantzatzailea eta beste finantza-bideetatik –publikoak zein pribatuak– proiekturako jasotako funtsak.
“Fakturaren hurrenkera-zenbakia eta jaulkitze-data"” zutabean fakturaren zenbakia parez pare jarriko da gastuetan dagokion gastu-partidarekin eta faktura noiz eta nork jaulki duen jarri behar da.
“Eurotan zenbat" zutabean dagokion kopurua jarriko da.
Fakturak zergei buruz indarra duten legeen arabera jaulkiko dira, haietan zehazturik fakturatzen duen enpresaren edo sozietatearen izena eta IFK, fakturatutako objektu edo kontzeptu bakoitzaren jaulkitze-data, kontzeptua, zenbatekoa eta xehekapena, zigilua, ezarritako BEZa eta faktura-egilearen sinadura. PFEZren atxikipena ere zehaztuko da, autonomoen kasuan.
4. KOADROA. AURREIKUSITAKO GASTUEN ETA EGINDAKOEN ARTEKO ALDERAKETA
Gogorarazi beharra dago, atal honetarako, kopuruak eurotan adierazi behar direla bi zutabeetan, eta “Aurreikusitakoa” zutabeak bat etorri behar duela Udalari diru-laguntza eskatzeko aurkeztutako proiektu-agirian adierazitakoarekin. Haien artean desbideratze garrantzitsurik gertatuz gero, koadroaren azpian azaldu behar da.
III.- ADMINISTRAZIO-AGIRIAK
GGKE onuradunak administrazio-agiri hauek bidali behar ditu:
Fakturen zerrenda. Kontuen atalaren 2. koadroan jasotako fakturak dira (jatorrizkoak edo erakunde kudeatzaileak konpultsatuak).
Ordainketa jaso izanaren egiaztagiria.
JARDUEREN GAINEKO TXOSTENA
2017ko deialdia
Iruñeko Udaleko Garapenaren aldeko Lankidetza Programa 
	Proiektuaren izenburua:
GGKEaren izena:
Zein urtetakoa da proiektua finantzatzeko Deialdia?
Txostenak hartzen duen aldia:
Txostena noiz egin den:
Harremanetarako pertsona Iruñean, eta haren telefono zenbakia:



	Aurkeztutako dokumentazioa
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	Egindako gastuen zerrenda osoa
	

	Egindako gastuen egiaztagiriak: jatorrizko fakturen edo horien kopia konpultsatuen zerrenda, egindako gastua justifikatzeko (administrazio-gastuak barne harturik, halakorik balitz)
Ordainketa jaso izanaren egiaztagiria.
	


Iruñean, 2017ko ..............................aren   .......... (e)an
(Diru-laguntza jaso duen entitatearen legezko ordezkariaren sinadura)
	I. TXOSTEN BERRI-EMAILEA PROIEKTUAREN GARAPENARI BURUZ


1.- Txostenak hartzen duen aldirako aurreikusi ziren xedeak.
2.-  Egin behar izan diren doikuntzak.
3.- Txostenak hartzen duen aldian egindako jarduerak eta lortutako emaitzak.
4.- Jarduera-programazioa, hurrengo aldirako.
5.- GGKEk egiten duen ebaluazioa lortutako emaitzei buruz: alderdi positiboak eta negatiboak.
	II. FINANTZA-TXOSTENA


1. KOADROA: LABURPEN OROKORRA
	Proiektuaren guztizko kostua eta finantzatzaileak
	euroak
	% (kostua, guztizkoaren gainean)

	Iruñeko Udalaren diru-laguntza
	
	

	Diru-sarreraren data
	
	

	Beste finantzatzaile batzuek egindako ekarpena
	
	

	Egindako proiektuaren kostua, guztira
	
	


	
	euroak

	Txosten honetan justifikatutako gastua, Iruñeko Udalaren diru-laguntzari egotzi beharrekoa
	

	Aurreko txostenetan justifikatutako gastuak
	

	Txosten honetan justifikatutako gastua, beste finantzatzaile batzuei egotzi beharrekoa:
-
-
	

	Justifikatutakoa, guztira
	


2. KOADROA: FAKTUREN ERREGISTROA
(Iruñeko Udaletik jasotako diru-laguntzari egotz dakizkiokeen gastuak bakarrik)
	KONTZEPTUA
	Fakturaren hurrenkera zk. eta data
	BALIOA EUROTAN

	ZUZENEKO GASTUAK
Jarduerei lotutako gastuak:
· Materialak eta hornigaiak
· Giza baliabideak
· Lokalak
· Besterik
Proiektuaren koordinazioari edota kudeaketari lotutako gastuak:
· Giza baliabideak
· Besterik
Proiektuaren ebaluazioari edota sistematizazioari lotutako gastuak:
Zuzeneko beste hainbat gastu:
Hedapenari dagozkion gastuak
ZEHARKAKO GASTUAK
Administrazio-gastuak

	
	

	GUZTIRA
	
	


Fakturak hurrenkera korrelatiboan zenbatzen dira (1etik hasita) eta zenbaki bakoitza “Fakturaren hurrenkera-zk.” zutabean jarri behar da, dagokion gastuaren deskribapenaren ondoan.
3. KOADROA: BESTE FINANTZA-BIDEETATIK PROIEKTU BERERAKO JASOTAKO DIRU-LAGUNTZARI (FINANTZAZIO PROPIOA BARNE) EGOTZ DAKIZKIOKEEN GASTUEN LABURPENA.
	FINANTZATZAILEA ETA KONTZEPTUA
	Fakturaren hurrenkera zk.(*)
eta jaulkitze-data
	BALIOA EUROTAN

	1. finantzatzailea
· 1. kontzeptua
· 2. kontzeptua
· ...
2. finantzatzailea
· 1. kontzeptua

	
	

	GUZTIRA
	
	


(*) Hurrenkera korrelatiboa jarraituko da Iruñeko Udalaren diru-laguntzari egotzitako fakturekiko.
Koadro honetan Garapenaren aldeko Lankidetzako Udal Programaz besteko finantzaketaren kargura proiektuak egindako gastuak laburbiltzen dira. Beste finantza-bideetatik –publikoak zein pribatuak– proiekturako jasotako funtsak banan-banan aipatu beharko dira.
4. KOADROA: AURREIKUSITAKO GASTUEN ETA EGINDAKOEN ARTEKO ALDERAKETA
	KONTZEPTUA
	AURREIKUSIA (eurotan)
	EGINDAKOA (eurotan)

	ZUZENEKO GASTUAK
Jarduerei lotutako gastuak:
· Materialak eta hornigaiak
· Giza baliabideak
· Lokalak
· Besterik
Proiektuaren koordinazioari edota kudeaketari lotutako gastuak:
· Giza baliabideak
· Besterik
Proiektuaren ebaluazioari edota sistematizazioari lotutako gastuak:
Hedabideetan zabalkundea egiteari lotutako gastuak:
ZEHARKAKO GASTUAK
Administrazio-gastuak

	
	

	GUZTIRA
	
	


Desbideratzerik izanez gero, jarraian azaldu horren zergatia:
	III. ADMINISTRAZIO-AGIRIAK


Hemendik aitzina, honako administrazio-agiri hauek gehitu:
- Fakturen zerrenda (jatorrizkoak edo erakunde kudeatzaileak konpultsatuak) egindako gastua justifikatzeko
- Ordainketa jaso izanaren egiaztagiria
  Zapateria k. 40, 3.a – 31001 Iruña● T 948 948420522● F 948420540 226663●www.pamplona.es 
  Zapateria K. 40, 3º 31001 Iruña

